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BASIN YAYIN VE HALKLA iLISKiLER MUDURLUGUNE

Ilgi: 12.07.2012 tarih ve 218 sayili yaziniz.

Midiirliigimiize ait 01.04.2012-30.06.2012 tarihlerini kapsayan Faaliyetlerimiz yazimiz
ekinde sunulmustur.
Geregini bilgilerinize arz ederim.
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YAZI iISLERi MUDURLUGUNUN 2012 YILI 01/04/2012 ve 30/06/2012
TARIHLERI ARASINI KAPSAYAN 3 AYLIK FAALIYET RAPORUDUR

Belediyemiz Yaz Isleri Miidiirliigii olarak 1 Miidiir, Yaz1 Isleri Servisinde;
3 Memur ve 1 Sirket personeli.

Evlendirme Memurlugunda; 2 Memur 1 Sirket personeli,

Arsiv Sefliginde; 1 Memur, 2 Sirket personeli ile gorev yapmaktadir.

Yazi Islerinde vatandaslardan kurumumuza gelen dilekce ile gelen ve giden
resmi yazilar, Enciimen Toplantisinda alinan kararlar ile Meclis Toplantisinda
alinan karalarinin yazilmasi ve islemleri ylriitiilmektedir.

1489 adet evrak gelmis olup, ilgili birimlere gonderilmis ve gerekli
yazigsmalar1 yapilmustir.

780 adet birim miidiirliklerince hazirlanan evraklar kayda alinarak ilgili
kurum ve kisilere dagitimi yapilmustir.

89 adet resmi yazi yazilmis ilgili birimlere ve c¢esitli kurumlara
gonderilmistir.

788 adet dilekce gelmis olup ilgili birimlere gonderilerek islem yapilmasi
saglanmistir.

148 adet enciimen karar1 alinip, yazilarak ilgili birimlerde islem gormesi i¢in
dagitim1 yapilmistir.

3 adet Meclis oturumu yapilmis olup, kararlar1 yazilarak ilgili birimlere ve
Valilige gonderilmistir.

3 adet meclis iiyelerine oturum licreti 6denmek lizere enclimen ve meclis
oturumlar1 yazilip Mali Hizmetler Miidiirliigline gonderilmistir.

147 adet nikah akdi gerceklestirilmis, yurt i¢i ve yurtdis1 evlilikler i¢in
Niifus Miidiirliigii ile koordineli ¢alisilmistir.

04/03/2010 tarih ve 3 nolu Meclis karar ile kurularak Miidiirliigtimiize
baglanan Arsiv Sefliginde 41 klasoérde 231 adet dosyadan olusan 9.950 adet belge
taranarak bilgisayar ortaminda kayit altina alinmistir. 16 adet belge zimmet
karsilig1 ilgili birimlere teslim edilmistir.

Bilgilerinize arz ederim.
Coskun ALTUNER
Yaz Isleri Miidiir V.



