YAZI ISLERI MUDURLUGU 03 NISAN 2009 ILE 21 AGUSTOS 2009
TARIHLERI ARASINI KAPSAYAN FAALIYET RAPORUDUR

Belediyemiz Yazi Isleri Miidiirliigii olarak 1 Miidiir, Yaz1 Isleri Servisinde,
3 Mevsimlik Is¢i, 1 Memur, Evlendirme Memurlugunda, 1 Memur, 2 Mevsimlik Isci ile
gorev yapmaktadir.

Yazi Islerinde dilekge, gelen ve giden resmi yazilar, Enciimen Kararlar1 ve Meclis
Karalarinin yazilmasi, islemleri yliriitiilmektedir.

1800 adet evrak gelmis olup, ilgili birimlere gonderilmis ve gerekli yazigmalari
yapilmstir.

1131 adet evrak birim miidiirliiklerince hazirlanan evraklar kayda alinarak dagitimi
yapilmustir.

225 adet resmi yaz1 yazilmus ilgili birimlere ve ¢esitli kurumlara gonderilmistir.

896 adet dilek¢e gelmis olup ilgili birimlere gonderilerek islem yapilmasi
saglanmistir.

201 adet enciimen karari1 alinip, yazilarak ilgili birimlerde islem gormesi i¢in
dagitim1 yapilmistir.

5 adet Meclis oturumu yapilmis olup, kararlar1 yazilarak ilgili birimlere ve
Valilige gonderilmistir.

Belediyemizin liye oldugu Birlikler ile ilgili yazismalar ve Meclis kararlari
alinmustir.

5 adet meclis iiyelerine oturum {icreti 6denmek iizere enclimen ve meclis
oturumlar1 yazilip Hesap Isleri Miidiirliigiine gonderilmistir.

529 adet nikah akdi gerceklestirilmis, yurt i¢i ve yurtdisi evlilikler i¢in Niifus
Miidirliigii ile koordineli ¢calisilmistir.

Bilgilerinize arz ederim.
Nurcan SERTKAYA
Yaz Isleri Miidiirii



