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BELEDIYES| T,
KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
DIS ILISKiLER MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Ilkeler Ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Kirsehir Belediyesi'nde faaliyet gosteren Disg iliskiler
Miidiirliigti’ niin kurulug, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligmalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Dis Iliskiler Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren Birimlerin teskili,
gérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan ig ve islemlerin diizenlenmesi ve yiriitiilmesine
iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

llkeler

Madde 4- Belediye Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi saglamak,
kurumun giiglii ve zayif yonlerini tespit ederek sorunlara kalici ve yerinde ¢6ziim Uretmek.
Belediye'nin amaglarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulasmayr miimkiin kilacak ydntemleri
belirlemek, gerekli planlamalar1 yapmak. Belediye'nin gii¢lii ve zayif yonlerini belirlemek,
karsi karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz etmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek.
Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyonunu saglamak.
performansini artirmak, toplam kalite yonetimine gegmek.

Tanimlar

Madde 5- Bu Yonerge 'de adi gegen;
Belediye : Kirsehir Belediyesini,
Baskanlik : Kirsehir Belediye Baskanligini,
Baskan : Kirsehir Belediye Bagkanini,
Meclis : Kirsehir Belediye Meclisini,
Enciimen : Kirsehir Belediye Enciimenini,

Midirlik  : Dis Iliskiler Miidiirliigiinii ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Kurulusu ve Gorevleri

Kurulusu
Madde 6- Miidiirligiin Gérevlerini daha etkin ve verimli yiirlitebilmesi i¢in asagidaki
birimlerden olusur:

A) Dis Iliskiler Birimi
B) Avrupa Birligi Ofisi
Birimlerin isimlendirilmesi, ¢calisma sekil ve sartlarinin belirlen

aranir,
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Miidiirliigiin Gorevleri
Madde 7- Miidiirliigiin Gorevleri asagida sayilmistir:

A) AB Ofisi

1. AB Genel Sekreterligi ve diger ilgili kurumlarla yakin temas kurarak fonlara iliskin hazirlanabilecek
projeler tizerinde diger miidirliikler ile koordineli galigmalar yapmak ve yaptirmak.

2. AB’ne iiye iilkelerin yerel yonetimleri ile Belediyemiz arasinda dostane iliskiler ¢ergevesinde karsilikli
bilgi ve proje paylasimi konularinda ¢alismalar yapmak ve yaptirmak. bu ¢alismalari amirine ve makama
sunmak.

3. AB yerel idareler ile ilgili seminer, konferans vb. toplantilara katihmi saglamak ic¢in ¢alismalar
yapmak ve yaptirmak.

4. AB’nin yerel idarelerle ilgili fonlarinin arastirilmasi, ilgili daire  baskanhklarina duyurulmasi,
hazirlanan bagvurularin uygun format haline getirilmesi ve fonlarla ilgili lobi galismalari yapmak ve
yaptirmak..

5. AB miiktesebatinin 6zellikle Belediyelerle ilgili olan konularda tiim belediye mevzuatinin AB
mevzuatina uyum saglamasi konusunda gerekli ¢aligmalar1 yapmak ve ilgili daireleri bilgilendirmek.

6. Belediye Bagkani ve Baskan Yardimcilari tarafindan yazih ve sozlii olarak verilen tiim

gorevleri yerine getirmek.

7. Midiirliik ile ilgili yeni bina yapmak ve yaptirmak.

B) Dis iliskiler Birimi

1. Kardes Sehirlerle ilgili organizasyonlar, yurt disindan gelen heyetlerin karsilanmasi ve agirlanmasi, yurt
digina gidecek heyetlerin gerekli hazirliklarini yapmak ve yaptirmak,

2. Yabanci misyon sefleri, uluslar arasi kuruluslar ve yabanci iilke kurumlari ile yapilacak yazismalari
hazirlamak, terciimelerini yapmak veya yaptirmak ve yazismalarin yapilmasini saglamak.

3. Miidirlik tarafindan gergeklestirilen faaliyetlerin ulusal ve uluslararasi protokol kurallar
¢ercevesinde yapmak ve yaptirmak.

4. Heyetlerin karsilanmasi, ugurlanmasi, konaklama, yemek, etik mevzuata uygun hediye, ara¢ gibi
islemlerini yerine getirmek ve baskili materyallerin (davetiye, mektup) hazirlanmasi gérevlerini yapmak
ve yaptirmak.

S. Yurtdisina gidecek heyetlerin pasaport kontrolii ve vize islemlerini yiiriitmek.

6. Kardes sehirler, uluslararasi organizasyonlar, biiyiikelgiliklerle ilgili her tiirli yazisma, raporlama
islemlerini ve organizasyonlarla ilgili resmi yazismalar1 hazirlamak,

7. Yurt disina giden heyetlerin protokol konugmalari ile resmi olurlarin alinmasini saglamak,

8. Belediyemize gelen ve gidecek olan her tiirli yazili ve sozlii terclime-miitercimlik hizmetlerini
yapmak ve yaptirmak,

9. Gelen heyetlere ve Belediyemizin gergeklestirdigi uluslararasi organizasyonlarda terciimanhik ve
mihmandarlik hizmetlerini yapmak ve yaptirmak.

10. Yerel yonetimler aracihigi ile uluslararasi kurum ve kuruluslar ile kiiltiir ve sanat kurumlari ile
iliski kurmak isbirligini saglamak ve hedef iilkenin insanlarina dogrudan ulasarak maddi ve manevi
kiiltiriimiiziin tanitimini saglamak.

11. Belediye ¢alisanlarina yabanci dil kazandirmak ve mevcut yabanci dil seviyelerinin gelistirilmesi
i¢in yurt i¢i ve yurt disi kurslarin diizenlenmesini yapmak ve yaptirmak.

12. Ulkeler aras1 yakinlagsmada yeni dis politikalar gelistirmek.

13. Yurt digina giden ve sehrimize gelen temsilciler aracihigi ile sehrimizin ve belediyemizin en iyi sekilde

temsil edip, tanitimin1 yapmak ve yaptirmak.

(
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14. Avrupa Birligi (AB), Birlesmis Milletler Kalkinma Program (UNDP), Avrupa Yatirim Bankasi (EIB),
Birlesmis Milletler Endiistriyel Kalkinma Orgiiti (UNIDO), Diinya Bankasi (WB), Ekonomik isbirligi
ve Kalkinma Teskilati (OECD), Karadeniz Ekonomik Isbirligi Teskilati ve bunlara benzer diger uluslar
arasi teskilat, kurum ve kuruluslarin, diinya iilkelerinde yenilik, proje ve girigimcilik kiltiirtini
gelistirmeye yonelik politikalarini, stratejilerini, faaliyetlerini, tesviklerini, fonlarini, program ve
projelerini takip etmek ve buralardan Kirsehir’in yararlanabilecegi imkanlari belirlemek, bu bulgulara
bagli olarak proje teklifi hazirlama, inceleme, proje ydnetimi, hibe, fon ve kredi saglama konularinda
¢alisma yapmak ve yaptirmak.

15. Yaptig1 galismalarla ilgili kamuoyunu aydinlatmak, toplumun ilgi ve biling seviyesini yiikseltmek
icin; vyerli ve yabanci, yerel, ulusal, uluslararasi basin yaymn araglarindan istifade etmek, her dilden
brosiir, dergi, kitap ve benzeri yayinlar yapmak, yayginlasmasini saglamak.

16. Uluslar arasi toplantilara katihm sonrasinda katilimcinin raporunun temin edilmesi, edinilen bilgi ve
belgelerin ilgili birimlere ulastiriimasini saglamak.

17. Bunlarin yani sira, gorevlerimiz kapsaminda temas kurdugumuz kardes sehirler, uluslararas
kuruluslar ve temasta oldufumuz kisi ve kurumlarin yabanci isim ve adres arsivinin tutulmasini
saglamak

18. Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilari tarafindan yazili ve sézlii olarak verilen tiim gorevleri yerine
getirmek.

C) Yurtdisi Damisma Masasi Birimi

1. Yurtdisinda yasayan veya yurtdisina gidecek olan vatandaslarimizin Tiirkiye'de veya yurtdiginda resmi
kurum ve kurulusla olan iliskilerinde danismanlik yapmak,

2. Yurtdisindan emekli olan vatandaslarin emekli maas ile ilgili yurtdisindan gelen yabanci dilde olan
evraklarinin okunmasi ve belge igerigi ile ilgili vatandasa bilgi vererek yapilmasi gerekenler konusunda
yonlendirmek,

3. Yurtdisindan emekli olacak vatandaslarin emeklilik ile ilgili yurtdisina gonderecekleri evraklarin
hazirlanmasi ile ilgili bilgilendirme yapmak,

4. Yurtdisinda emekli olan ve olacak olanlarin yurtdisindaki kurumlara gondermeleri gereken yasam
belgesi ve benzeri belgelerin doldurulmasi konusunda vatandasa danigsmanlik yapmak,

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Miidiirliik Biitgesi

Madde 8- Dis iliskiler Mudiirliigii, 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Baskaninin biitge ¢agrisina
istinaden, yili biitge tasarilarini hazirlamak ve siiresi i¢erisinde Mali Hizmetler Mudiirliigii’ne géndermek
zorundadr.

Miidiirliik Ihtiyaclarin Temini

Madde 9- Dis lliskiler Miidiirliigii, ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale mevzuati
cercevesinde satin almak veya kiralamak, birime ait mal ve malzemelerin giris-gikis ve muhafaza
islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara iligkin ayniyat kayitlarini
tutmakla gorevlidir.
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Inceleme Ve Arastirma

Madde 10- Dis iligkiler Miidiirii, kendi midiirligiiniin faaliyet alanlari ile sinirli olmak {izere;
yurtigi ve yurtdiginda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak iizere personel
gorevlendirebilir. Bu tiir gérevlendirmelerde Bagkanlik Makamindan gerektiginde Belediye Meclisi’'nden
onay alinmasi gerekir.

Yazismalar
Madde 11- Vatandaslarin resmi kurumlarin  ve diger Belediye Birimlerinin Miidiirliikle
yazismasi oldugu takdirde 6ncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir.

Ortak Gorevler
Madde 12- Birden fazla Belediye Birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
Koordinator Miidiirliik ve Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

Degisiklik Teklifi
Madde 13- Bu Yonerge de yapilacak her tiirli degisiklik teklifinin Bagkan Onayina sunulmasi iglemi
Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’niin koordinesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirilan Hiikiimler
Madde 14- Bu Ydnergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha once yiiriirlikte bulunan Yonergeler
ylriirliikten kalkar.

Yiiriirlik
Madde 15- Bu Yonerge Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanligi’'nca onaylandiktan
sonra yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16- Bu Yonerge hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskani yiiriitiir.

Mehmet DURAN Faruk AKCA
Katip Uye Katip Uye

—
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