T.C.
f ~ KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
KIRSEHIR PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

BRLEE TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR
YONETMELIK
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Baghhk

Amacg

MADDE 1- Bu yonetmelik, Kirsehir Belediyesi, Park ve Bahgeler Midiirligii'niin kurulus, gérev, yetki
vesorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini belirtmek tizere hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonetmelik, Kirsehir Belediyesi, Park ve Bahgeler Miidiirliigii'nde gorev yapan
personellerin galisma usul, gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Kirsehir Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii'ne ait bu yonetmelik, 5393 sayili
BelediyeKanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4 — Bu yé6netmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye : Kirsehir Belediyesini,

b) Baskanlik : Kirsehir Belediye Baskanligini,

) Bagkan : Kirsehir Belediye Baskanini,

d) Baskan Yardimcisi : Kirsehir Belediyesi Ilgili Baskan Yardimcisiny,

e) Meclis : Kirsehir Belediye Meclisini,

f) Miidiir : Kirsehir Belediye, Park ve Bahgeler Miidiiriind,

g) Midiirlik : Kirsehir Belediye, Park ve Bahgeler Midiirligii’nd,

h) Seflik . Kirsehir Belediye, Park ve Bahgeler Miidiirliigii’ne bagli Mezarliklar
Sefligi'ni

h) Teknik ve Idari Personel : Miidiirliikte ¢alisan teknik eleman, idari personel, memur, isci,
sozlesmeli ve diger personeli,

1) Yonetmelik : Bu Yonetmeligi ifade eder.

Baghhk

MADDE 5 - Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Belediye Baskani'nin goérevlendirecegi Baskan Yardimcisina
baglidir. Baskan bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi ile yiiriitiir.



IKiNCi BOLUM

Yapis1 ve Gorevleri

Miidiirliigiin Yapisi

MADDE 6 - Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve
say1ly1 asmamak tizere miidiir, sef, memur, is¢i ve sozlesmeli personelden olugsmaktadir.

Miidiirliik: Park ve bahgeler Miidiirliigii'nden ve Mezarliklar Sefligi'nden olusur.

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7- Miidiirliigiin gorevleri, asagida siralandigi gibidir.

1. Kirsehir ili sinirlar1 dahilin de imar durumu ve miilkiyeti uygun park ve yesil alan olarak ayrilan
alanlarda peyzaj mimarisine ve modern kent dokusuna uygun projeler fiireterek cevre ve park
diizenlemesini kendi imkanlar ile yaparak veya ihale yolu ile yaptirarak halkin kullanimina sunmak.

2. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde agaglandirilacak alanlarda, cadde, refiij, yaya yollari, kavsak ve
sokaklarda agaclandirma, ¢i¢eklendirme ve ¢imlendirme caligmalar1 yapmak veya yaptirmak.
3. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde oturma banklari, ¢cocuk oyun alanlar1 ve elemanlari, spor alanlari

ve alet elemanlari, basket, futbol sahalari ve ekipmanlari, siis havuzu, ve bunun gibi park, bahge ve yesil
alanlarda kullanilan donati elemanlarini, kent mobilyalarini temin etmek, mevcutlarin bakim ve onarimini
yapmak veya yaptirmak.

4. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde imar durumu ve miilkiyeti uygun park ve yesil alan olarak ayrilan
alanlarda yapilacak olan ¢cesmelerin modelini belirlemek, uygun alanlarin tespiti yapmak ve montaj i¢in
gerekli takiplerde bulunmak.

S. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde mevcut rekreasyon alanlarinin yesil alan bakimlarimi periyodik
olarak yapmak, gelisimi i¢in gerekli besin maddelerini temin etmek, kullanim 6mriinii uzatmak, estetik,
fonksiyonel goriiniimii korumak.

6. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde agag¢ kesimi ve agag¢ nakli ile ilgili olarak vatandaslardan ve kamu
kurum ve kuruluslarinda gelen miiracaatlari ve sikayetleri incelemek, degerlendirmek ve sonuglandirmak,
usule uymayan kesim ve budamalar hakkinda islem yapmak.

1. Kirsehir ili siirlart dahilinde yesil alanlarda agaclarin budama mevsimi itibari ile periyodik
budama islemlerini yapmak veya yaptirmak.
8. Kirsehir ili sirlar1 dahilinde peyzaj diizenleme c¢alismalarindaki yesil alan tasarimlarinda

kullanilacak bitkilerin temini i¢in sera ve fidanlikta her tiirlii bitkisel liretimi yapmak, yeni {iretim
teknikleri (asilama, ¢elik, tohum, ayirma, daldirma) gelistirmek, tohum, fidan, sogan, mevsimlik ¢igek
alimi yapmak.

9. Kirsehir ili sinirlart dahilinde mevcut rekreasyon alanlarindaki yesil alanlarda yer alan agaclarin,
calilari, yer Ortiiciilerin, ¢ok yilliklarin, grasslarin, mevsimliklerin her tiirlii hastalik ve zararlilardan
korunmasi amacina yonelik zirai ilaglama yapmak ve gerekli tedbirleri nceden almak.

10.  Kirsehir ili sinirlart dahilinde parklarda, uygun cadde ve sokaklarda yeni aydinlatma sistemi
yapmak ve bu sistemlerin bakim, onarimlarini saglamak.

11.  Kursehir ili sinirlar1 dahilinde yeni yapilacak parklarin elektrik-aydinlatma projelerinin ¢izilmesi,
kesif ve ihtiyag listelerinin yapilmasi.

12.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde yeni yapilacak parklarin sulama tesisat projelerinin ¢izilmesi, kesif
ve ihtiyag listelerinin yapilmasi.
13.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde yeni yapilacak olan havuz, su oyun v.b. tesislerin enerji verilmesi

islemlerini yapmak.
14.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde mevcut olan havuz, su oyun v.b. tesislerin elektrik tesisinin bakim
Ve onariminin yapilmast.

15.  Kiursehir ili sinirlar1 dahilinde mevcut aydinlatma tesislerinin bakim ve onarimlarinin yapilmasi.



16.  Kursehir ili sinirlart dahilinde yesil alan igerisinde bulunan elektrik tesislerinin deplase islemlerini
MEDAS ile ortak ¢alisma prosediirii igerisinde gergeklestirmek.

17.  Kiursehir ili sinirlar1 dahilinde cadde ve sokaklardaki alt ve iist yap1 arizalarinin ilgili kurumlara
bildirilmesi ve gerekli hallerde bakim ve onariminin yapilmasini saglamak.

18. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde mevcut rekreasyon alanlarinin siirekli olarak kontrolii, tamir,bakim
ve onarimini saglamak.

19.  Kiursehir ili simirlart  dahilinde kamuya terkli yesil alanlarin tespiti ve bu alanlarin
projelendirilmesini yapmak.
20. Kirgehir ili sinirlar1 dahilinde heykellerin, kamu duvarlari, trafolar, park ¢evreleme ve istinat

duvarlarinda bulunan kotii gorintiileri temizlemek ve sanatsal resimlerinin yapilmasini saglamak,

sanatsal organizasyonlarda gorev almak.

21.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde bolgedeki kamuya ait mevcut binalarin ve yeni yapilacak binalarin

bahgelerinin projelendirmesini yapmak, mevcut yapilmis olanlarin bakim ve onarim islerini yapmak.

22.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde yeni ¢ocuk oyun gruplari ve spor aletlerinin temini ile montajini

yaptirmak, tamir ve bakiminin yapilmasi islemlerini gergeklestirmek.

23.  Kirsehir ili sinirlart dahilinde ihale ya da tiretim yoluyla elde edilen seradaki bitkilerin kontrollii

olarak bolgeye dagiliminin yapilmasini saglamak.

24.  Kursehir ili smirlar1 dahilinde 6zelligini kaybeden mevcut parklari yeniden projelendirip,

kullanima agmak.

25.  Kursehir ili sinirlart dahilinde goniillii kuruluslarla koordineyi saglayarak Kirsehir'i agaglandirmak

icin igbirligi temin etmek.

26.  Kirsehir ili sinirlari dahilinde gérev alani igerisindeki mal ve hizmet alimlarini ihale yolu ile temin

etmek.

27. Kursehir ili sinirlar1 dahilinde belediyeye ait agik veya sera alanlarinda veya kiraladig1 sahalarda

iiretimi arttirma ve ¢ift¢iye onciililk yapmak ve desteklemek amaci ile aricilik, her tiirlii hububat, bakliyat

yetistiriciligi, siis bitkileri, sebze fidesi, mevsimlik ¢i¢ek, aga¢c ve mantar yetistiriciligi gibi faaliyetlerde

bulunur ve elde ettigi {irlinleri belediye sinirlar1 igerisindeki treticilere licretsiz olarak dagitir.

28. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde igerisinde tarimsal {iretimi arttiric1 ve ireticilere destek olmak amaci

ile disaridan ar1 kovani, her tiirlii sebze ve meyve fidesi, giibre, ila¢ ve her tiirlii tohumu satin alma yoluna

gider ve halka iicretsiz olarak dagitir.

29. Kursehir ili sinirlar1 dahilinde bitkisel ve hayvansal alanda iiretim yapan tireticilere gerekli gordiigii

durumlarda tarimsal tiretimi arttirict her tiirlii iiretim faaliyetlerine ekipman ve yetistirme ortami anlaminda

gerekli katkiy1 licretsiz olarak sunar.

30. Ilimizde yasayan vatandaslarin toprakla bulusabilecegi, doga ile i¢i i¢e nefes alabilecegi, cesitli

driinler yetistirmesine imkan saglayacagi, aile biitcelerine katkida bulunmalari, bitki yetistirme

konusundaki hobilerini tatmin etmeleri ve mesguliyet kazanmalar1 amaci ile rekreasyon alanlari tesis eder.

31.  Kirsehir ili smirlart dahilinde halktan gelen dilek, istek ve sikayetleri ilgili birimlere iletmek,

takibini yapmak ve sonuglandirmak.

32.  Gelen giden evraklarin takibini yaparak, gerekli yazismalar1 saglamak.

33.  Kirsehir ili siirlart dahilinde yesil aksamlar ile ilgili konularda midiirliikte gorevli teknik

personellerin bilirkisi gérevi yapmasi.

34. Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde basinla temasa gegerek yesili korumak ve halki bilinglendirmek i¢in

programlar yapilmasini saglamak.

35.  Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde vatandaslara gevre bilincini agilamak

36.  Vatandaglardan gelen gesme yapimu ile ilgili yer tespiti yapmak, ¢esme modellerini belirlemek,
talepleri toplayip degerlendirmek ve onaylamak.

37.  Midirligiimiizce uygun goriinen ¢esme ( hayir ¢esmesi vb. ) licretleri her yil Kirsehir Belediyesi
Meclisi tarafindan belirlenir.

38. Cesme licretleri her yil Kirsehir Belediye Meclisince belirlenir.



UCUNCU BOLUM
Yetki Ve Sorumluluk

Miidiirliik Yetkisi
MADDE 8 -
1. Kirsehir Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii bu yonetmelik de sayilan gorevler ile 5393 sayili

Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskani’nin verdigi tim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde
yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 9 -

1. Park ve Bahgeler Midiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gérevler
ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

2. Sorumlulugu geregi; Kirsehir Belediye Bagkani adina midiirliigii temsil eder.

3. Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan yardimcilarina karsi sorumludur.

4. Midirligin idari ve teknik her tiirlii islerini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve baskanlik
direktifleri gergevesinde en iyi sekilde sevk ve idare eder.

5. Miidiirliik elemanlar1 arasinda gorev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek suretiyle islerin
daha randimanli yiiriimesini saglar.

6. Islerin yillik yatirim plan ve programlarini yaparak, Baskanligin onayia sunar.

7. Gorev alanina giren konularla ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti kurup is birligi yapar.

8. Hizmetlerin iiretilmesinde kullanilacak malzemelerin teminini saglar.

Miidiiriin ve Miidiirliik Personellerinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE 10-
a) Park ve Bahgeler Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluklari:
1. Miidiirligii Bagkanlik makaminda ve diger kamu kuruluslarinda temsil eder.
2. Midiirligiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.
3. Calismalart yasal olmak kaydiyla yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.
4. Midirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.
5. Personelin yazili ve sozlii gorev dagilimi yapar.
6. Personellerin is ile ilgili yetenegi gbéz oOniinde bulundurularak en verimli sekilde calismalarini
saglamak.
7. Mudiirliigiin harcama yetkilisi ve Miidiirliikte ¢alisan personelin birinci sicil amiri olup memur
personelin basar1 ve performans degerlendirmesini yapar. Bu programlar dogrultusunda yiiriitiilmesini
saglar.
8. Miidiirliik biinyesinde gérev yapan sefliklerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak yerine
getirilmesini saglar.
9. Park ve Bahgeler Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.
10. Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.
11. Personelin yillik izinlerini is programini aksatmayacak sekilde diizenler ve kullandirir.
12. Midiirliigiin calismalar ile ilgili personelle giinliik, haftalik veya aylik bilgilendirme ve danisma
toplantilart diizenler, bu toplantilardan bagl bulundugu baskan yardimcisini bilgilendirir.
13. Park yapiminda veya yollarda ¢alisan personelin giivenlik tedbirlerini alir ve saglik kontrollerini
yaptirir.
14. Nobetei personel listesini hazirlamak veya onaylayarak uygulama ve takibini yapmak.
15. Personelin mesaiye riayetlerini saglamak, bunun igin gerekli tedbirleri almak.



16.Yiiklenici sifatiyla is yapan kisi veya kuruluslarin hak edislerinin tanziminin saglanmasi ve
tahakkuklarinin yapilmas.

17. Mevcut park, refiij, yollara dikilmis agaglar, yesil alan ve iizerindeki tesis ve binalarin bakimi ve
onarimlari i¢in yillik ve aylik programlar yapmak ve uygulamak.

18. Muayene ve kabul komisyonlar1 tesekkiil ettirip {ist makamin onayina sunmak.

19. Miiteahhitlerin is bitirme belgelerini hazirlatmak.

20. Belediye Enciimeni ve Belediye Meclisi kararlarindan midirliik faaliyeti ile ilgili olanlart
uygulatmak, ayrica tarifeye bagl islemlere esas olmak iizere yillik faaliyetleri Meclise ve Enclimene
sunmak.

b) Teknik Eleman (Peyzaj Mimari, Ziraat Miihendisi, insaat Miihendisi, Cevre Miihendisi,
Tekniker Ve Teknisyen) Gorev, Yetki Ve Sorumluklar :

1. Midiire kars1 sorumludur.

2. Mudiirlik biinyesinde faaliyet gosteren personel, istlerinin yaptigi gérevlendirmelere istinaden
ve kendisine tevdi edilen islere mevzuata uygun ve tam olarak zamaninda yapmakla miikelleftir.
Midiirliigi ilgilendiren ihaleler igin onay alir ve ihale siirecini takip eder.

Sozlesmesi yapilan ihale dosyasini teslim alir, kesin kabule kadar olan siireci yonetir.

Yapimi gergeklestirilecek imalata ait proje, sartname ve teknik sartnameyi inceler.

Thale yapilan veya kendi biinyemizde yapilacak olan projelerin alan aplikasyonunu yapar.

Imalatin malzeme secimi, iscilik ve tiim detaylariyla projesine uygun yapilmast i¢in denetler.

Imalatin tiim asamalari i¢in dijital arsiv olusturur ve giinliik santiye defteri tutar.

Isin 6ngoriilen zamanda tamamlanmas: i¢in koordinasyonu saglar.

10 Hakedise esas metraj1 ¢ikarir.

11. Kontrol teskilatindan gelen metrajlara binaen ara ve kesin hakedisleri hazirlar.

12. Isin bitiminde gegici ve kesin kabulii i¢in gerekli hazirliklar: yapar, kabulii gerceklesen dosyay:
argive teslim eder.

13. Parklarin ve yesil alanlarin bakim onarimiyla ilgili 6n tespit ¢alismasi yaparak bakim onarim
plan1 hazirlar.

14. Bakim onarim planina gore park ve yesil alanlarin bakim onarimlarin yapilmasini saglar, gerekli
denetimleri yapar.

15. Mevsime bagl olarak park yesil alan ve sehrin ¢esitli noktalarina agaglandirma, bitkilendirme,
ciceklendirme caligmalar1 yapar.

16. Midiirliik tarafindan gergeklestirilecek bakim-onarim hizmet isi ve park bakim onarim isleri
ihalesi i¢in gerekli hazirliklart yapar.

17. Midiirliigiin gorev alani igindeki mal ve hizmet alimlarini dogrudan temin ya da diger ihale
usullerine gére temini igin hazirlik( Sartnameler, Ihtiyag Listesi vs.)yapar.

18. Park donatilarinin tamir, bakim ve onarimu ile ilgili galismalar yapar.

19. STK ve Kamu kurumlarindan gelen taleplere, belediyenin imkanlar1 dahilinde yardimci olur,

20. Vatandaslardan gelen talep ve sikayetlerin degerlendirilerek, sonuglandirilmasini saglar.

21. Ustlerinden aldig1 diger emir ve gérevleri yerine getirir.

22. Ustlerine istenilen bilgileri yazili ve sozlii olarak bildirir.
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c) Biiro Personeli Gorev, Yetki Ve Sorumlulugu
1. Amiri tarafindan kendisine yazilmak tiizere verilen i¢ ve dis birimlere gonderilecek yazilari,
tutanaklari, kayitlari, resmi yazisma kurallar1 genelgesine uygun olarak tutar, yazar ve arsivler.
2. Birime gelen evraklar teslim alip, siniflandirip, amirin bilgisine sunmak.
3. Miidiirliige gelen telefonlara kurum kimligine uygun olarak bakmak ve ilgilisine aktarmak.
4. Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makinelerinin her tiirlii hasara karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak.
Ustlerinden aldig1 emir ve gérevleri yerine getirmek.
6. Miidiire kars1 sorumludur.
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d) Mezarhklar Sefligi'nin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu :

1. Midir tarafindan seflige verilen isleri mevzuata uygun, diizenli ve hizli bir sekilde

sonuc¢landirmak.

Giinliik, haftalik, aylik 6liim raporlar1 hazirlayip miidiire sunmak ve arsivlemek.

3. Kursehir ili dahilindeki mezarlik alanlarin genel kontrollerini diizenli olarak yapmak, eksiklikleri
yazili ve sozlii olarak tutmak ve giderilmesi i¢in ¢aligmalar yapmak.

4. Sehir disina sevk edilecek olan cenazeler igin gerekli evrak islerini eksiksiz tamamlayip,araglarin

yakit kontroliinii takip etmek.

Seflikte gassal hizmeti vermek, kefen bezi ve mezar tahtas: takibini yaparak.

Vatandaslarin 24 saat hizmet alabilecegi sekilde program yapmak.

7. Kursehir ili sinirlar1 dahilinde Mezarliklar Sefligi olarak, bolgesindeki mezarliklara gomiilen tiim
cenazelere ait kayitlar1 tutmak ve diizenli olarak arsivlemek ve gerekli istatistik ¢aligmalarini
yapmak.

8. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlart dahilinde mezar yerlerini hazirlamak.

9. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde cenazelere gasil hane hizmeti vermek.

10. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili siirlar1 dahilinde ve haricinde uygun araglarla cenaze
nakil isini yapmak.

11. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde mezar yerini onarmak isteyen vatandaslara
mezar yeri onarimi i¢in izin vermek

12. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde mezarlik alanlarina yapilacak olan ¢cesme
yerlerini ve modellerini belirlemek.

13. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde bakim, onarim ve temizligini yapmak veya
yaptirmak.

14. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde yeni mezarlik alanlarinin tespitinde gerekli
katkiy1 saglamak.

15. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir ili sinirlar1 dahilinde cenazelerin defnedilebilmesi i¢in gerekli
tedbirleri almak ve takip etmek.

16. Mezarliklar Sefligi olarak Kirsehir Ili smirlar1 dahilinde sehit cenazeleri icin gerekli tdren
caligmalarina yardimci olarak, diizenlemek, gerekli hassasiyeti gostererek katki saglamak.

17. Mezarliklar Sefligi, defin izin belgesiyle miiracaat eden vatandaslar, tarifede belirtilen licreti
vezneye yatirir. Daha sonra cenaze bulundugu yerden alinarak gasilhanede yikanir ve dini
vecibelere uygun sekilde defin yapilir.

18. Defin izin belgesi ve para makbuzundan olusan evraklarin kaydi yapildiktan sonra cenazenin
defnedilecegi mezarliktaki mezar(lahit, toprak mezar, kapak agma) yerinin hazirlanmasi saglanir.

19. Cenazenin gomiilecegi mezar yeri dnceden alinmis ise, cenaze sahibi tarafindan mezar yeri
kullanma belgesi gosterildikten sonra islem yapilarak, mezar yeri hazirlatilir.

20. Sehit askerlerin, polislerin ve kamu personelinden gorevi basinda oldiiriilenlerin, gazilerin
cenazeleri licretsiz olarak defnedilir. Mezar yeri kullanma belgesi ve mezar yeri yapim izin belgesi
bedelsiz verilir.

21. Bedelli yer tahsisi yapilan mezar yerlerinin kullanma hakki, kanuni varisleri hari¢ hicbir sekilde
baskalarma devredilemez.

22. Cumartesi, pazar, bayram ve resmi tatil giinlerinde Mezarlik Isleri Sefliklerinde olusturulan ekipler,
hizmetleri aksatmadan devam ettirir.

23. Cenaze sahipleri tarafindan, defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin, mezar insaati yapim izni
ile etrafinin beton ve benzeri yap1 malzemesi ile ¢evrilmesi, ayni zamanda bas tas1 konulmasi
zorunludur.

24. Mezarliklarda gomii tarihinden itibaren 5 yilin1 dolduran mezarlar ile miinferit veya aile kabri
olarak satin alinip 5 y1l boyunca ingas1 yaptirilmayan ve kaybolan mezarlardan miidiiriyet sorumlu
degildir. Alinan yerler, mutlaka alan kisi tarafindan ingas1 yaptirilarak muhafaza edilir.
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25. Tiim mezarliklarda mezar yeri ebatlari asgari : 110 cm x 230 cm ( Distan-Disa )

26. Mezar yeri ticretleri her y1l Kirsehir Belediye Meclisince belirlenir.

27. Tim mezarliklarda gomiilecek cenazeler icin yer tahsisi, belirlenen yasal ebatlarda olmak iizere
Mezarliklar Sefligince yapilir.

28. Mezar yeri tahsisleri; cenazenin sirasiyla esi, oglu-kizi, ana-babasi, kardesi gibi en yakin
mirasgilarina yapilir ve ilgili kisiye ‘Aile Kabri Tahsis Belgesi’ verilir,

29. Parselasyonlu mezarliklarda, miisait olan sira mezarliklarda ve yeni agilan mezarliklarda cenazesiz
bos yer veya aile kabri seklinde satislar, Belediye Meclisince belirlenen tarifeye gore ilgili
miidiirliik¢e yapilir. Her tiirlii bos mezar yeri tahsisini yapip yapmamak midiirliik yetkisindedir.

30. Parselasyonlu mezarliklarda cenaze i¢in tahsis edilen yer hemen planda isaretlenerek, tarifede
belirtilen ticret pesin alinir ve ‘Mezar Yeri Kullanma Belgesi’ verilir.

31. Vatandaglar tarafindan satin alinan ve kendi arzusu ile bu yeri kullanmaktan vazgegtigini beyan
eden kisilere ait mezar yerlerinin lahit ve yer bedeli iade edilemez.

32. Tiim mezarliklarda Miidiir veya Miidiir adina imza yetkilisinin onayi ile tarifedeki cenaze i¢in bir
kisilik yer bedeli pesin alinarak, cenaze defni yapilir ve ‘Mezar Yeri Kullanma Belgesi’ verilir.

33. Mezar insaat1 ve mezarliklarda yapilacak her tiirlii ¢alisma Sefligin iznine tabidir.

34. Mezarliklara ziyaret giin dogumundan giin batimina kadar yapilabilir. Glin batimindan sonra
ziyaretci kabul edilmez ve mezarligin kapilari kapatilir.

35. Mezarliklar ¢eviren duvar, parmaklik vs. gibi manilere ¢ikmak ve tirmanmak, mezarlarin iistiine
¢ikmak ve oturmak, ¢icek, fidan, aga¢ veya herhangi bir bitkiyi koparmak, sokmek, mezarlar
izerine konmus esya ve isaretleri kaldirmak, yerlerini degistirmek, mevcut yollar haricinde
gezinmek, her ne olursa olsun ziyaret¢ilerin huzur ve siikunlarini ihlal etmek, mezarliklara zarar
vermek ve mevcut definlere karsi hiirmetsizlik gosterecek hareketlerde bulunmak yasaktir.
Yasaklara uyumayanlara Kabahatler Kanunu’nun ilgili maddeleri uyarinca Belediye Enclimeni
tarafindan belirlenen cezai miieyyide uygulanir.

36. Sarhoslar, dilenciler, seyyar saticilar, yaninda velisi bulunmayan ¢ocuklar mezarlik i¢ine giremez.

37. Mezarliklarda belediyeden izin almaksizin higbir tiirlii tesisat ve tamirat yapilamaz.

38. Mezarliklar igerisinde her tiirlii kiimes hayvanu, kiigiikbas ve biiyiikbas hayvan otlatilmasi yasaktir.

39. Belediyenin belirledigi mezarlik alan1 haricindeki yerlere cenaze defnedenler hakkinda 5237 TCK
— 196 maddesi uygulanmasu istenir.

40. Mezarliklar Sefligi olarak mezarlikta kullanilacak lahit mezar ve mezar taslarinin modelleri ve
standartlarin1 belirlemek.

41. Mezarliklar Sefligi olarak yeni mezar sahalari agmak.

42. Mezarliklar Sefligi olarak aile ve bireysel mezarlarin yerini, standarttint belirlemek.

43. Asri Mezarliklardaki; Tekli Mezar ve Aile Mezar iicretlerini belirlemekte Belediye Enclimen
yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmet icrasi
Gorevin Alinmasi

MADDE 11- (1) Midiirliigiin tiim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi
MADDE 12- (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii'ndeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yiiriitiliir.



Gorevin yiiriitiilmesi

MADDE 13- (1) Midiirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi
MADDE 14 -

1. Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

2. Midiirlige gelen tiim evraklar toplanip konularina goére dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

3. Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tanzim eder.

4. Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim harig¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari
durumunda (izinli ve raporlu olmasi durumu olsa bile) gorevleri geregi yanlarinda bulunan her
tirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢gizelgeye bagliolarak yeni
gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma
islemleri yapilmaz.

5. Calisanin 6limii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon
MADDE 15 -

1. Midirliikler aras1 yazigmalar Miidiir’iin imzast ile yiiriitiliir.

2. Mudirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili islemler ve Arsivieme

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem
MADDE 16 -

1. Midiirliige gelen evrakin once kaydi yapilir. Midiir tarafindan ilgili personele havale edilir.
Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimlidiir.

2. Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina gore islenir, dig miidiirliik evraklar1 yine zimmetle ilgili Miidiirliige teslim
edilir.

3. Midiirligi ilgilendiren yazigsmalari elektronik ortamlarda islenerek miidiire havale edilir. Havale
edilen yaziyr midiir ilgili personele yine elektronik ortamda gonderir. Havale tarihinden itibaren
yazinin sorumlulugu personele aittir. hizli ve verilen siire igerisinde cevap yazmak veya yazi ile
ilgili islem yapmak personel sorumlulugundadir.

YEDINCIi BOLUM
Denetim

Denetim, Personel Disiplin Hiikiimleri:
MADDE 17-
1. Park ve Bahgeler Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

2. Park ve Bahgeler Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri
yiiriitiir.



3. Park ve Bahgeler Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odiillendirme ve cezalandirma vb. islemlere iliskin belgeleri kapsayan dosyalar tutulur.

4. Birim personelinin mesai saatlerine riayet etmesi ve yasal kilik kiyafetlerinden birim miidiirii ve
bagli bulundugu baskan yardimcisi sorumludur.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik
MADDE 18 — (1) Bu Yo6netmeligin yirirliige girmesiyle birlikte, daha 6nce yiirtirliikkte olan Park ve
Bahgeler Miudiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmis olacaktir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 19 - (1) Isbu Yonetmelik sekiz bolim, yirmi bir maddeden olusmaktadir. YoOnetmelikte
hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiirirlik
MADDE 20 - (1) Bu Yo6netmelik Belediye Meclisinin kabulii ve yayimu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 - (1) Bu Y6netmelik hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskani yiiriitiir.



