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KIRSEHIR KIRSEHIR BELEDiYE BASKANLIGI
REEDYER FEN ISLERI MUDURLUGU

TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Ilkeler ve Tanmimlar

Amag
Madde 1- Bu Y&nergenin amaci, Kirsehir Belediyesi’nde faaliyet gosteren Fen Isleri Miidiirliigii’niin Teskilat
yapisi ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Yonerge, Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gsteren birimlerin teskili, gérev, yetki ve
sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yonerge, 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Ilkeler
Madde 4- Belediye Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi saglamak, kurumun gii¢lii ve
zay1f yonlerini tespit ederek sorunlara kalici ve yerinde ¢éziim liretmek.

Belediye’nin amaglarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulagsmayr miimkiin kilacak yontemleri belirlemek,
gerekli planlamalar1 yapmak.

Belediye’nin giiclii ve zayif yonlerini belirlemek, kars1 karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz etmek,
gelecege doniik stratejiler belirlemek.

Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyonunu saglamak, performansini
artirmak, toplam kalite yonetimine ge¢mek.

Tammlar
Madde 5- Bu Yonergede adi gegen;
Belediye : Kursehir Belediyesini,
Baskanhk : KirsehirBelediye Baskanligini,
Baskan : KirgehirBelediye Bagkanini,
Meclis : KirsehirBelediye Meclisini,
Enciimen : Kirsehir Belediye Enciimenini,
Miidiirliik : Fen Isleri Miidiirliigiinii ifade eder.
IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Kurulusu ve Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Kurulusu

Madde 6- Miidiirliigiin Gérevlerini daha etkin ve verimli yiiriitebilmesi i¢in asagidaki birimlerden olusur:
a) AYKOME sefligi,
b) Yol ve Cevre Diizenleme Birimi,
€) Yapim Isleri Uygulama ve kontrol Birimi,
d) TIhale ve Satin Alma Birimi,
e) Biiro Hizmetleri Birimi,

Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 7- Midiirligiin Gorevleri asagida sayilmustir.
a) Belediye sinirlan igerisinde yeni agilacak yollarm ve kaldirrmlarin giizergahlarinin imar Durumlarimn imar ve
Sehircilik Miidiirligiiniin gorisii dogrultusunda yapilmasini ve mevcut durumunun onarilmasini saglamak,
b) Her zaman ve her sartta yollarin ulasima agik tutulmasini, bunun igin ihtiyag duyulan malzemelerin
zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak.
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C) Vatandaslarin istek ve sikdyetlerini degerlendirerek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara iletmek.

d) Belediye sinirlar1 igerisindeki yeni yapilan yollarinSert Zemin galismalar1 yapmak ve bu yollarda meydana
gelen hasarlarin onarimlari galigmasini ylriitmek.

e) Genisletilmesi gereken yollarin genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasim, mevcut kamulastirmasi
tamamlanan yollarin imar planina uygun hale getirilmesini saglamak,

f) Ihtiyac olmasi durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistirilmasi islemlerinin yapilmasim saglamak.

g) Imar planina aykir1 olarak yollara yapilan tecaviizlerin kaldiriimasi i¢in makine ve isgi temini saglamak,

h) Bozulan yikilan orta refiijlerin tamiri, kavsak diizenlemeleri yapmak yaptirmak

i) Diger Miidiirliikk ve birimlere gerekli arag, gereg destegi saglamak,

J) Kagak veya ruhsatina aykir1 yapilarin yikim islemlerinde, birimine bagli isci, makine ve her tiirlii arag ve
gerecin gonderilmesini saglayarak ilgili birimlerle uyumlu ¢alismalarini saglamak.

k) Kar ve buzlanma ile miicadele etmek.

[) Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde, okullar, dini tesisler (Camii, Kuran Kursu, Resmi Kurum vs.)
bahgelerinin diizenlenmesini yapmak.

M) Calisma programlarmin icra edilmesinde istihdam edilen insan kaynagmin sevk ve idare
edilmesinisaglamak.

n) Gerekli yerler istinat duvar: vemerdivenli yol yapilmasini saglamak

0) Saha c¢alismalasi bolgelerinde ¢ikanmoloz ve hafriyatlarin toplanmasi ve dokiim yerlerine naklinin
yapilmasini saglamak.

p) Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan mal, hizmet ve yapim isleri ile ilgili olarak alimi planlanan islerin projesi
hazirlanarak ihalesi yapilan islerin alim ve imalat siirecinde yiiklenicilere 6demelerin saglanabilmesi igin
kontrolliik biirosu ile koordineli ¢alisarak is konularina gore hak edislerini diizenlemek.

g) Resmi ve 6zel kuruluslar ile vatandaslarin yol kazi galismalarina iliskin taleplerini Aykome Sefligi araciligi
ile degerlendirmek.

r) Stok durumu ve malzeme depolarinin zamaninda kontrol edilmesini saglamak.

s) Diger birimlere gerekli arag, gereg ve insan kaynagi destegi saglamak.

t) Aykome Sefliginin ilgili mevzuat geregi merkez ilgehudutlari dahilinde altyap: Ve iist yap hasar bedellerini
tahakkuk ettirmek ve tahsili i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine intikal ettirmek.

u) Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ihale suretiyle yapilan yatirim ihalelerinin
kontrolliik hizmetlerini yerine getirmek.

V) Miidiirliik kapsaminda yapilan ve yaptirilan her tiirlii ingaat yapim ve onarim islerinin yonetmeliklere uygun
yiirtitiilmesini saglamak.

W) Yil igerisinde yiiriitilecek ¢alismalarin yatirrm plan ve programinin hazirlanmasini ve takip edilerek
sonuglandirilmasini saglamak

X) Ilin Sosyo-Ekonomik ihtiyaci dogrultusunda miidiirliigiin programlaria gore projeler iiretmek ve fizibilite
raporlar1 hazirlamak.

y) Fen Isleri Miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili tiim miiracaatlarm ve dilekgelerin konularmin tespitini
miiteakip ilgili birime iletmek, sonuglanan evraklarin gerekli olan yerlere sevkini yapmak, biitiin evraklar
dosyalayarak diizenli bir bicimde arsivlemek, belediyemizle muhatap yiiklenici ve teknik elemanlarin ilgili
kanun, tiiziik ve genelgeler dogrultusunda mesleki mesuliyet erini takibini yapmak

z) Mudiirliik ile ilgili yeni bina yapmak ve yaptirmak.

aa) Belediye Bagkani ve Bagkan Yardimcilan tarafindan yazili ve sozlii olarak verilen tiim gorevleri yerine
getirmek.

bb) Baskanlik makaminca uygun goriilen ve imza altina alinan protokol kapsamli isleri yiiriitmek.

cC) Kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullanimini saglamak.

dd) Belediyenin diger Miidiirliiklerinin ihtiyaci olan (Kum, Cakil, Kilitli Parke tas1 vb.) yol ve ¢evre diizenleme
malzemelerin tedarikinde yardime1 olmak.

Madde 8- Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

a) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde yiiriitiilmesini
saglamak,
b) Alt birim yetkilileri arasinda gérev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan alt

birim yetkililerinin yerine, birbagkasinin gérevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi igin gerekli 6nlemleri
almak,
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C) Midiirliikk servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir igbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢aligmalarini izlemek, denetlemek,

d) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili
yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak,

e) Midiirliigiin caligsmalarint mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yilgalisma programi
hazirlamak, bagkanligin onayina sunmak,

f) Bagkanlik¢a onaylanan ¢alisma programinin gergeklesmesi igin gereken malzemeyi temin etmek,

)] Miidiirlikte yapilan calismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, g¢aligmalar
degerlendirmek,

h) Miidiirliige ait biitiin kistmlarin ¢alismalarmi izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri vermek,

i) Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler icin ileriye doniik hedefler gostermek,

), Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol

diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini iceren i¢ kontrol giivence beyanini
diizenlemek Ve birim faaliyet raporlarina eklemek,

k) Miidiirliigiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara iligkin farkli yollar
ve ¢oziimler arasinda son Ve kesin se¢im yapmak,

) Belediyenin  stratejik plan ve performans programindaki ile ilgili hedefleri
gerceklestirmek,

m) I¢ ve dis denetim sirasinda denetcilere ve yargiya intikal eden hususlardamahkemelere bilgi, belge ve
kolayliklar saglamak,

n) Miidiir, gorev ve caligsmalar1 yoniinden Belediye Baskanligina karsi sorumludur. Bagkanlik
Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleride yapar.

0) Birim yetkilisi, gérev ve ¢aligmalar1 bakimindan midiiriine kars1 sorumludur. Miidiir tarafindan
mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri deyapar.

9)] Birimler gorevlendirilen personelin, yapacag isle ilgili gorevlerinin neler oldugu, miidiir tarafindan
diizenlenecek bir i¢ Yonetmelikle tek tek agiklamali bir sekilde belirtilerek personele imza karsiliginda
verilecek ve personel bu Yonetmelikde belirtilen gorevleri eksiksiz yapacak ve siirekli olarak c¢alisma
masasinda bulunduracaktir.

A- AYKOME SEFLIiGIi
Aykome sefligine ait yonerge ayri bir baslik altinda yazimi yapilmustir.

B- YOL VE CEVRE DUZENLEME BiRiMi

1. Baskanlik Makami ve birim Miidiiriiniin talimatlarini uygular.

2. Kamu kurum ve kaynaklarinin etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglar.

3. Belediye Miidiirliikleri ile diger kamu kuruluslar1 ve vatandaslarin yapmis olduklari ingaat ¢alismalari
esnasinda meydana gelen hasarlarin giderilmesi ¢alismalarini Aykome sefligi koordinasyonunda yiiriitiir.

4. Saha caligmalarinda gerekli olan mal ve malzemeler ile ara¢ ve ekipmanlar1 gliniibirlik sekilde ¢alisma
sahalarina naklini yapar.

5. Karla miicadele kapsaminda Miidiirliik birimleri ile organizasyon isinde ¢alisir.

6. Midiirliglin diger birimlerinde ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve ekipman ile personel ihtiyacina destek
saglar.

7. Belediyemiz Miidiirliikleri, resmi kurumlar veya vatandaslar tarafindan yapilan kazilardaki ¢ikan
harfiyatlarin bélgeden uzaklagtirilmasini saglar.

8. Saha caligmalarinda yapilacak igse gore ehil ve tecriibeli personellerden ekipler olusturarak calisma
sahalarina yonlendirir.

9. Kazi ¢alismasi taleplerini yerinde degerlendirerek hasar tespitinin belirlenmesinde Aykome sefligi ile
organize ¢aligir.

10. Saha galismalarinda arta kalan malzemelerin ¢aligma saati sonunda Miidiirliik depolarina intikalini
saglar.

11. Calisma sahalarinda is gilivenligi tedbirlerini alir.

12. Calisma sahalarinin trafik emniyet tedbirleri igin Trafik Zabita Midiirliigii ile organize calisir.

13. Fen Isleri Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili tiim miiracatlarin ve dilekgelerin konularinin tespitine
miiteakip ilgili birimlere iletmek.
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14. Yol agma ¢alismalarinda arazi 6l¢iim ve yol giizergahi tespitinde gorevli personellere yardimci olmak.

15. Bagli oldugu istlerinden aldig1 talimatlar ¢ercevesinde ve yasada belirtilen yiikiimliiliikler
dogrultusunda Miidiirliikle ilgili saha ¢alismalarinda kontroliinii yapmak,

16. Sehirde st yap1 sahalarinda (yollar) meydana gelebilicek arizalar1 zamaninda miidehale etme,

17. Y1l i¢inde ihtiya¢ duyulacak mal ve malzememe taleplerini iist idareye bildirmek,

18. Miidiirliik diger birimleriyle organize ¢aligmalarda bulunmak.

19. Vatandaslar tarafindan gelen yol agma taleplerini degerlendirmek,

20. Miidiirliigiin her tiirlii caligmast ve isleyisi i¢in gerekli olan mekine ve ekipmani ile personeli hazir
halde tutmak i¢in gerekli calismay1 yapmak ve yaptirmak,

21. Saha ¢alisglmalarinda kullanilacak malzemelerin depo ve istifleme iglemlerini takip ve organize etmek,

22. Midiirliikk biinyesinde ¢alisan is¢ilerin en verimli bir sekilde ¢alislmasi igin gérev tanimin belirleyip,
eniyise eniyi personel (mesleki ve tecriibe) prensibi ile etkin ve verimli bir ¢aligma saglamak i¢in gorev tanimi
yapmak,

C- YAPIM iSLERI UYGULAMA VE KONTROL BiRiMi

1- Bagkanlik Makami ve birim Miidiiriiniin talimatlarini uygular.

2-  Kamu kurum ve kaynaklarinin etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglar.

3- Miidiirliik¢e gergeklestirilmesi yapilacak olan mal, hizmet ve yapim isleri ihtiyaglar1 belirlenerek, bu
alimlarla ilgili etiid calismalarin1 yapmak.

4- Miidiirliiglin gérev taniminda bulunan hertiirlii alim i¢in teknik analiz ve arastirmalarda bulunmak.

5- Mal, Hizmet ve Yapim islerinde ihale dasyasi hazirlamak ya da hazirlatmak.

6- Baskanlik makaminca gorevlendirilen ihale komisyonu, yap1 denetim kontrol komisyonu ve denetleme
muayene kontrol komisyonu gorevlerinde bulunmak.

7- Is makinesi ve araglarin periyodik bakim ve kontrollerini Destek Hizmeleri Miidiirliigiince yapilmasi
icin koordineli ¢aligma yapmak.

8- Ihaleli islerde saha kontrollerinde bulunmak ve teknik analiz ve detaylar1 incelemek.

9- Thale konusu islerde yiiklenici ile idare arasinda ki diyologlarda etkin ve verimli gérevlerde bulunmak.

10- Ust amirlerden aldig1 emir ve yetkileri vasifli veya vasifsiz ¢alisan isci personellerine intikal ettirmek.

11- Miidiirliik gorev taniminda bulunan sert zemin kaplamasi, asfalt yapim isi, asfalt {iretim tesisi, ara¢ sevk
ve iaresi gibi kisimlarda ekipler olusturarak etkin ve verimli bir ¢aligma yapilmasi saglamak.

12- Asfalt iiretimi icin gerekli olan plent tesisinin her zaman faal halde olmasini saglamak.

13- Uretimi apilacak imalatlar icin gerekli olan mal ve malzeme tedarikini ihale ve satin alma birimine
bildirmek.

14- Belediyenin diger Miidiirliikleri ile organize bir ¢aligma yapilabilmesi i¢in istigsarelerde bulunarak gérev
paylagimlar1 yapmak.

15- Gorevli bulunduklar1 komisyon {iiyeliklerinde yiiklenici firmalarin talep ve onerileri yazili veya sifai
olarak idareye bildirmek.

16- Gorevli olduklar1 ihale komisyonlarindaki hakedis doslarini incelemek ve imzalamak.

17- ihale ve satin alma biriminde aktif gérev alarak gerceklestirmeleri saglamak.

18- Karla miicadele kapsaminda gerekli tedbirleri alarak, organizayon semesi i¢inde aktif gérev almak.

19- Miidiirliiglin plan, proje ve etiid calismalart gereken hertiirlii yapim islerinde teknik detaylari
hesaplamak, incelemek ve tanimlamak.

20- Yol ve gevre diizenleme islerinde gerekli yerlerde istinat duvari ve merdivenli yol yapilmasini
saglamak.

21- Belediyenin diger Miidiirliiklerinden gelen talepleri tekniki agidan degerlendirerek bilgi, belge ve arag
ekipman paylasiminda bulunmak.

22- Aykome sefligine teknik destek saglamak.

23- Midiirliik malzeme depolarinda bulunan malzemelerin stok durumu, stok oémrii, stok muhafasasi gibi
depo kontrollerini saglamak.

24- Midiirliikk tarafindan ilgili mevzuat hiimkiimlerine goére ihale suretiyle yapilan yatirim ihalelerinin
kontrolliik hizmetlerini yerine getirmek.

25- Miidiirliik kapsmaminda yapilan ve yaptirilan hertiirlii ingaat, yapim ve onarim islerinin yonetmeliklere
uygun ylriitiilmesini saglamak.

26- Y1l i¢inde yiiriitiilecek ¢alismaslarin yaitim, plan ve programlarinin hazirlanmasi ve takip edilerek
sonuglandirilmasini sagalamak.

27- Thale kapsamu islerde saha ¢alismalarinin sdzlesme ve teknik sartnameye uygun sekilde isleyisini takip
etmek, yap1 denetim kontrol komisyonu tiyeleri ile irtibatl bir sekilde is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

28- Midiirlilkkce yapim isi kapsamindaki imalatlar1 yerinde kontrol etmek, fiziki gergeklestirmeleri is
programina gore takip etmek,
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29- Mudiirliigiin takip eden yildaki ¢alismalara iliskin etiid ¢alismalar1 yapmak ve planlamalara katki
saglamak,

30- Yapilan ¢aligmalar veri ortaminda Miidiirliik evrak sistemine kaydini saglamak,

31- Y1l iginde ihtiya¢ duyulacak mal ve malzememe taleplerini {ist idareye bildirmek,

32- Kamu kaynaklarimi etkin ve verimli bir sekilde kullanmak amaciyla gergekei ihtiyag ve tedarik yollari
arastirmak,

33- Yiiklenici firma ile c¢alisma sahalarmin giivenligi ve yliklenicinin c¢alisturdigl isgilerden dolay1
idaremize gelebilecek hertiirlii yasal yiikiimliiliikteki zararlarin 6nlenmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

34- Saha caligmalar1 esnasinda idaremize ait mevcut imalatlarin zarar gormemesi igin fiziki takip ve gerekli
Onlemleri almak,

35- Personel ve is makinelerinin giivenligini saglayacak tedbirler almak,

D- IHALE VE SATIN ALMA BIRIMI

1- Bagkanlik Makami ve birim Miidiiriiniin talimatlarini uygular.

2- Kamu kurum ve kaynaklarinin etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglar.

3- Midirliik ihtiyag ve talepleri goz Oniine alinarak Miidiirliik biit¢esini hazirlamak.

4- Midirliikge gerceklestirilen mali yil i¢inde ki alimlarin biitge kanununa uygun halde gergeklestirmesini
saglamak.

5- Faaliyet raporlarini hazirlamak.

6- Miidiirliik performans raporlarini hazirlamak.

7- Miudirliik alt birimlerinde talep edilen hertiirlii alim i¢in gerekli izinleri almak ve ihale dosyasi
hazirlamak.

8- Depo sayim ve kontrollerinin mevcut durumu ile ilgili rapolar hazirlamak.

9- Biit¢enin Sermaye giderleri kalemi harcamalari taginir mal yonetmeligine uygun taginir kaydi ¢ikarmak.

10- Miidiirliikce ihtiya¢ duyulan yeni aboneleri isleri i¢in gerekli proje ve ilgili kurumlar ile yazisma
yaparak harcama evraklari hazirlamak.

11- Miidiirliik tarafindan gergeklestirilen ingaat yapim isleri i¢in diger birimler ile bilgi ve belge paylagim
yapilarak (Ruhsat islemi, sihhi tesisat, Elektrik tessat baglantisi, Cevre diizenlemesi, Biiro mal ve malzeme
alimlar1 vs. gibi) islemleri organiza etmek.

12- Kontrol komisyon iiyeleri tarafindan hazirlanan ihale dosyas1 atagmanlarini hakedis dosyasi ile birlikte
birlestirerek tahakkuka baglanmasini saglamak.

13- idare tarafindan sozlesmeye baglanan biitiin alimlarda yiiklenici firma tarafindan tedarik edilmesi
gereken bilgi ve belgeleri ihale dosyasinda muhafasa etmek.

14- Miidiirliik tarafindan iiretilen her tiirlii evrak kaydinin idare arsivine kaydini saglamak.

15- Miidiirliik ihtiyaci olan hertiirlii alimin planlamasi ve 6n etiid ¢aligmalarini idareye bildirmek.

16- Hertiirlii mal, hizmet ve yapim isleri ihale dosyalarinin 6n hazirliklarin takip etmek, sd6zlesmeden sonra
yiiklenici ile hertiirlii diyologu yazili yapmak, teminatlari takip etmek ve gecici ve kesin kabulleri takip etmek.

17- Miidiirliige ait elektik, dogalgaz ve abone bedellerinin 6denmesini saglamak.

18- Asfalt santiyesi plent tesisi bakim ve onarim harcama evraklarini diizenlemek.

19- Mal, hizmet ve yapim islerinde alimi gergeklestirilen islerin hakedislerini tahakkukuna baglamak.

20- Midiirliikte calisan personellerin ihtiya¢ duyulan giyim, kusam, gorev yolluklar1 gibi ek édemelerinin
yapilmas1 saglamak.

21- Midirliik biinyesindeki saha calismalarinda ihtiyag duyulan kiiciik alet ve edavatlarin temin ve
tedariklerini saglamak.

22- Diger resmi kurum ve kuruluslardan gelen yazilar ile i¢ ve dis denetim birimlerince yapilan
denetimlerde bilgi ve belge akisini saglamak.

23- Y1l igerisinde yiiriitiilecek ¢aligmalarin yatirim, plan ve programlarmin hazirlanmasini takip ederek
sonuglandirilmasini saglamak.

E- YAZI ISLERI (BURO) BiRiMi

1- Bagkanlik Makami ve birim Miidiiriiniin talimatlarini uygular.

2- Midirliige gelen i¢ ve dis yazigsmalar takip ederek ilgili birim, personel vaya komisyona havale ederek
teblig ve tebelliig eder.

3- Miidiirliigiin i¢ ve dig yazigmalarini yapar.

4- Birimde calisan personeller ile ilgili ara¢ ve ekipmanlar, mal ve malzeme alimlari, Miidiirliigiin genel
durum ve yapisi ile ilgili konular hakkinda Belediyenin diger Miidiirliikleri ile bilgi ve belge paylasimi yapar.

5-Miidiirliikte ¢alisan personellerin 6zliik dosyasinda yer alabilecek bilgi ve belgeleri tedarik eder.

6- Miidiirliikte olusturulan diger birimlerin kararlarin1 yazili matbug haline getirerek yazigmalar1 yapar.

7- Fen Isleri Miidiirliigiin giinliik caligma prgramlarini diizenler.
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8- Fen Isleri Miidiirliigiiniin faaliyet raporlarini, performans planlarini dokiimantasyon haline getirerek
ilgili Miidiirliikler ile paylasimini saglar.

9- Resmi kurumlar ve vatandaslardan gelen talepleri Miudiirlik alt birimlere ileterek ilgilisine geri
dondsiimiiniin yapilmasi saglar.

10- Belediye enciimen ve meclisine teklif edilebilecek izin ve onayini alir.

11- Gerek basini, gerekse dijital ortamda evrak iiretimini saglar.

12- Evraklarin gizlilik derecesine 6nem gdstererek tigiincii sahislarda paylasimini engeller.

13- Arag ve personellerin il i¢i ve il dis1 goérevlendirlmelerini yazmak

14- Personellerin 6zliik haklari ile ilgili ¢alisma puantajlari, gérev yolluklar1 ve mesai cetvelleri diizenlenir.

15- Fen Isleri Miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili tiim miiracatlar1 ve dilekcelerin konularmn tespitine
miiteakip ilgili birime iletmek, sonuglanan evraklarin gerekli olan yerlere sevkini yapmak, biitliim evraklari
dosyalayarak diizenle bir bicimde arsivlemek, Belediyemizle muhatap yiiklenici ve teknik elemanlarin ilgili
kanun, tiiziik ve genelgeler dogrultusunda mesleki mesuliyetlerinin takibini yapmak.

16- Idare tarafindan ilan, duyuru ve teblig edilmesi istenen konularin Miidiirliik ¢alisanlarina teblig etmek.

17- Miidiirliik personelinin gorev dagilimini teblig etmek,

18- Miidiirliik biinyesinde bulunan birimlararasinda koordinasyonu saglamak,

19- idarinin diger Miidiirliikleri ile koordinasyonu saglamak,

20- Midiirliik ile ilgili i¢ ve dis denetimlerde denetcilere gerekli bilgi ve belgeleri vererek kolaylik
saglamak,

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Miidiirliik Biitcesi
Madde 9- Fen Isleri Midiirliigii, 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Bagkaninin biitge ¢agrisina istinaden,
yil1 biitce tasarilarini hazirlamak ve siiresi icerisinde Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne géndermekzorundadir.

Miidiirliik Thtiyaclarin Temini

Madde 10- Fen isleri Miidiirliigii, ihtiyag duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale mevzuati gergevesinde
satin almak veya kiralamak, birime ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara iligkin ayniyat kayitlarini tutmakla gorevlidir.

inceleme ve Arastirma

Madde 11- Fen Isleri Miidiirii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlar1 ile smrl olmak iizere; yurti¢i ve
yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak {izere personel gorevlendirebilir.
Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan gerektiginde Belediye Meclisi’nden onay alinmasi gerekir.

Yazismalar
Madde 12- Vatandaglarin resmi kurumlarin ve diger Belediye Birimlerinin Midiirliikle yazigsmasioldugu
takdirde oncelikle ele almak ve sonu¢landirmak zorundadir.

Ortak Gorevler
Madde 13- Birden fazla Belediye Birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda Koordinator
Miidiirliik ve Baskanlik Makamn tarafindan belirlenir.

Degisiklik Teklifi
Madde 14- Bu Yoénergede yapilacak her tiirlii degisiklik teklifinin Baskan Onayina sunulmasi islemi Insan
Kaynaklar1 Miidiirliigii niin koordinesinde gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler Yiiriirliikten
Kaldirilan Hiikiimler

Madde 15- Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha 6nce yiriirliikte bulunan Yonergeler yiirtrlikten
kalkar.
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Yiiriirlik
Madde 16- Bu yonerge Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanligi’nca onaylandiktan sonra
yiiriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 17- Bu Yénerge hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskan1 adena Fen Isleri Miidiirliigii yiiriitiir.

AYKOME SEFLIiGi

ALT YAPI- UST YAPI ZEMIN BOZMA ISLEMLERi AYKOME UYGULAMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yo6nergenin amaci ve kapsami, belediye sinirlari icerisinde, belediye birimleri veya diger kurum ve
sahislar tarafindan yapilacak altyapi (su, kanalizasyon, dogalgaz, elektrik, telefon, telekomikasyon v.b.) ve
ustyapr (asfalt, yol, kaldirim, park, aga¢, yesil alan v.b.) tesislerinin yapimi, yenilenmesi, bakim, onarim
caligmalar yiiriitiiliirken;

-Kullanilan kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik bir sekilde kullanilmasi

-Is tekrarlar1, zaman ve kaynak israfin1 dnlenmesi

-Kentte yasayanlara ve ¢evreye verilen rahatsizligin asgari seviyeye indirilmesi

-Izinsiz veya kagak kazi yapilmasinin énlenmesi,

-Zemin bozma caligmalar1 nedeniyle bozulan zemin bedellerinin, gerceklesen giincel maliyetlere ve
ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak tespit edilerek ilgililerden zamaninda tazmin edilmesi igin
yapilan ¢alismalarin planli, etkili ve kontrollii olarak yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge Kirsehir Belediyesi Alt Yapi- Ust Yap1 Zemin Bozma Islemlerini takip ve kontrol etmekle
gorevli birimin (Aykome Sefligi), gorev ve yetkileri ile her tiirlii zemin bozma islemlerinde uyulmasi gereken
usul ve esaslar1 kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 3-
a) 5018 say1l1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun, 2, 3/i, 3/1-m, 5/g, 40, 55 ve 56. maddeleri.
b) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 80/d, 97. maddesi,
C) 5393 sayili Belediye Kanununun 14/a, 15/b-c. 18/f-m, 34/e, 59/e maddeleri,
d) 6098 sayil1 yeni Borglar Kanununun 49. maddesi
e) Icisleri Bakanhiginin 02.04.2012 tarihli ve 4847 sayili Kamu Mallarina Verilen Zararin Tazmini konulu
2019/19 no.lu Genelgesi
f) Konu ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri.
g) Kamu zararlarmin tahsiline iliskin yonetmelik
h) Yol yapim sartnameleri

Tanimlar

Madde 4- Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

Belediye : Kirsehir Belediye Baskanligini,

Aykome Sefligi: Altyap1 ve zemin bozma islemelerini takip etmekle gorevli birimi

Alt yap1 : Icme suyu sebekesi, kanalizasyon ve yagmursuyu isale hatlar1 elektrik, dogalgaz, telefon, fiber
optik, kablolu televizyon baglanti hatt1 sebekeleri, termal 1sinma ve enerji besleme sebekeleri gibi genel olarak
yeraltindan gecebilecek tiim tesisler ve bunlara bagh yeriistii (kontrol veya kumanda) diizenlerini.

Ust yap . Belediyenin gorev alini igerisinde bulunan yollar, kaldirimlar, bitkilendirilen veya
agac¢landirilan yesil alanlar, agaglar, trafik lambalari, reklam panolari ve totemleri, yonlendirme levhalari, ¢op
konteynerleri ve kovalari, ¢ocuk parklar1 ve oyun guruplari, banklar, spor alet ve tesisleri, yangin séndiirme
diizenleri, aydinlatma diizenleri, yesil alan sulama diizenleri, havuzlar, su fiskiye diizenleri, sokak ¢esmeleri,
umumi tuvaletler, ilan ve duyuru diizenleri, mobese ve kamera diizenleri, heykel ve anitlar ile bunlara benzer
diger yapi tesis ve diizenleri.
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Trange . Alt yap1 tesislerinin igine yerlestirildigi ve tstiiniin usuliine goére kapatilarak eski haline
getirilmesi gereken her tiirlii hendek ve ¢ukur kazisini,

Zemin Bozma : Igme suyu, kanalizasyon sebeke baglantilari, ariza giderme, hat yenileme veya diger nedenlerle
kisi veya kurumlarin alt yap1 ve tist yapi tesislerinin hasar gérmesine neden olan her tiirlii kaz1 ve tahrifatlar

IKiNCI BOLUM
Baglilik ve Baglayicilik

Baghhk
Madde 5- Altyap1 ve zemin bozma iglemelerini bu amagla olusturulan ve kisaca “AYKOME Sefligi” olarak
tanimlanan birim tarafindan yiiriitliir.

Aykome Sefligi, Belediyenin Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde seflik diizeyinde olusturulur. Thtiyaglar1 bu
birim biitgesinden karsilanir. Aykomesefligi bu yonergede tanimlanan, faaliyet ve gorevlerinin yiiriitiilmesi
sirasinda Fen Isleri Miidiirliigii, Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii ile Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin bagh
oldugu belediye baskan yardimcisinin koordinasyonu altinda ve onunla irtibath olarak ¢alisir.

Idare tarafindan gerek goriilmesi halinde bu birim Sube Miidiirliigii seklinde olusturulabilir.

Baglayicilik
Madde 6- Bu yonergede tanimlanan zemin bozma iglemlerinin yiiriitiilmesi sirasinda belediyenin diger birimleri,
kendi birimlerini ilgilendiren konularda, Aykome birimine siirekli olarak gerekli yardim ve destegi saglar.
AYKOME birimine gerekli yardim ve destegin yapilmasi i¢in belediyenin her birim yoneticisince, kendi

biriminden bir teknik personel veya uygun bir personelin, yazili olarak gorevlendirilmesi yapilir.

Bu gorevlendirme yazisi, ilgili bagkan yardimcinin onayi ile gorevlendirilen personele ve bir 6rnegi de
AYKOME birimine bildirilir.

Gorevlendirilen personelden, Aykomesefligi tarafindan istenilecek bilgilerle kesif, kontrol ve benzeri islemler
i¢in ilgili birim yoneticilerinden ayrica onay alinmaz.

Belediyenin diger birimlerince yapilan zemin bozmay1 gerektiren her tiirlii faaliyetler ile su ve kanalizasyon
baglant1 talepleri, Aykomesefligine yonlendirilir. Bu birimin bilgisi, kontrolii ve koordinasyonu altinda yiirtitiiliir.

UCUNCU BOLUM
I-Zemin Bozma Islemleri

Zemin bozma islemleri 6ncesinde izin alinmasi ve bozulacak zemin hasar bedellerinin 6denmesi

Madde 7- Kamu, kurum ve kuruluslart ile 6zel ve tiizel kisiler, yapacaklar1 her tiirlii altyapt ¢alismasi i¢in
belediyenin Aykome biriminden 6nceden izin (ruhsat) almalari zorunludur. izin almmadan ve zemin bozma
tazmin bedeli 6denmeden kazi yapilamaz. “Y1l boyu devam eden saha calismalar1 yapan Medas, Teias, Kirgaz,
Telekom ve Jeotermal gibi kurumlarin yaptiklari ¢alismalarin Zemin bozma tahrip bedelleri mali y1l sonuna dogru
toplu bir sekilde hesaplanarak tahsil edilebilir.”

izinsiz olarak zemin bozuldugunun tespit edilmesi, belediyenin alt ve iistyap: tesislerine zarar verilmesi
hallerinde yapilacak islemler
Madde 8-

a) lIzinsiz kaz1 yapilmasi veya belediyeye ait alt yap1 ve iist yapi tesislerine zarar verilmesi halinde, bu
yonergede belirtilen usule gore tespit edilen zemin bozma tahrip bedeli ile hasar bedeli tespit edilerek, ilgili kisi
veya kurum adina belediye alacagi olarak tahakkuk ettirilir. Belediye altyapi veya list yapi tesislerine verilen
zararlar, kamu malina verilen zarar olarak kabul edilir. Ayrica bu yonergede belirilen usule gore Belediye
Enciimenince belirlenecek, parasal cezai miieyyide uygulanir. Bu sekilde tahakkuk ettirilecek zemin bozma
tazmin bedeli ve para cezasinin 6denmesi i¢in (30) giin siire verilerek, belediye yetkili birimince ilgili kisi veya
kurum adina 6deme bildirimi gondererek tahsil edilir. Belirtilen siire igerisinde 6denmemesi halinde 6183 sayil
Kanun hiikiimleri uyarinca gecikme zammu ile birlikte Kamu alacaginin tahsiline iligkin hiikiimler uygulanir.

b) Belediyenin birimleri veya diger kamu kurumlar1 yetkililerince belediyenin alt yap1 veya iist yapi
tesislerine zarar verildigine iligkin fiillerin ve bunlarin faillerinin agikga tespit edilerek belediyeye intikal ettirilen
zarar ve hasar tespitleri hakkinda bu hazar ve zararlarin giderilmesi igin yapilacak gider ve maliyetlerin KDV
dahil toplami, bu yonetmeligin 14. maddesinde belirtilen sekilde hesaplanarak ilgililer adina tahakkuk ettirilir.
Ayrica bu yonergede belirilen usule gore Belediye Enciimenince belirlenecek, parasal cezai miieyyide uygulanir.

Tahakkuk ettirilen bu alacak kamu alacagi olarak degerlendirilir ve bu maddenin (a) bendinde belirtildigi
sekilde tahsil edilir.
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c) Tespit edilen bu fillerin (altyap1 ve tist yap1 ¢alismalar1 kapsaminda olanlarla, kusur veya ihmal halleri
hari¢) agik¢a kamu malina zarar verme kasti ile islenmesi ve bu fiilleri isleyenlerin kimlik bilgileri de tam ve
dogru olarak tespit edilmesi halinde ilgililer hakkinda ayrica adli takibat islemlerinin baglatilmas i¢in yetkili
makamlar nezdinde belediyenin Hukuk Isleri Miidiirliigii aracilig1 ile su¢ duyusunda bulunulur.

11- BELEDIYENIN ILGILI BIRIMLERCE YAPILACAK ISLEMLER

I¢cme suyu ve kanalizasyon sebekesine abone baglama talepleri icin AYKOME Sefligince yapilacak islemler
Madde 9-

a) Belediyenin yetkili sinirlari icerisindeki I¢gme suyu abone baglama, kanalizasyon sebekesi baglama
miiracat1 yazil olarak Aykome Sefligine yapilir.

b) Aykome sefligince, bu taleplerin ilgili yasal ve idari diizenlemelere, teknik sartlara uygun olup
olmadiginin belirlenmesi i¢in 6n kesif ve degerlendirme yapilir.

) Aykome Sefligince yapilacak on kesif ve degerlendirilmesi sirasinda;

-Su ve kanalizasyon sebeke hattinin baglanti yapilmasina uygun olup olmadiginin tespiti i¢in, Su Ve
Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiince gérevlendirilen personelin,

-Bozulacak yol, kaldirim, asfalt, v.b. alanlarmn tespiti igin Fen Isleri Miidiirliigiince gorevlendirilen
personelin,

-Yapilan baglanti taleplerinin imar planina, insaat veya yapi kullanma ruhsatlarina, imar mevzuatina ve
idare diizenlemelere uygun olup olmadigmin tespiti icin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince gorevlendirilen
personelin goriisti ve onayini alinir.

d) Gerekli olmasi halinde, Aykome birimince kazi yapilacak mahalle gidilerek belediyenin diger birimleri
veya ilgili diger kurumlarin gorevli personeli ile birlikte yerinde kesif yapilir. Yapilan kesif sonucu tutanakla
tespit edilir. Gerekli olmasi halinde fotogratlandilir ve talepte bulunanlarin da bu tutanakta imzas1 bulunur.

e) AYKOME birimince ilgililerin talepleri ile yapilan 6n kesif ve degerlendirme ¢aligmalar1 bu yonergeye
ekli matbu hale getirilen “AYKOME SEFLIGI SU VE KANAL BAGLANTI ISLEM TALEP FORMU” ile
yapilir.

f) Bu formda, ilgili birimlerin gorevli personeli tarafindan, baglanti talebinin uygun olup-olmadig: belirtilir.

Baglant1 talebinin uygun olmamasi halinde, bu durum ilgiliye gerekgesi ile birlikte en ge¢ (10) iginde bildirilir.
Su ve kanal baglant: talebinin uygun bulunmasi halinde, talep edilen su ve kanalizasyon baglantilar i¢in hangi
Olciilerde ve ne tiir zemin unsurlarinin (asfalt, kaldirim, bordiir, andezit, kilit parke v.b.) bozulacagi, hafriyat
calismasi yapilacaksa, kazilip atilacak hafriyatin miktar1 ile kazi nedeniyle olusan ¢ukurun kapatilmasi igin
kullanilacak sert dolgu malzemesinin miktari, bu isleri yapacak kepge v.b. is makinesinin ¢aligma, saati veya
sefer sayisi, belediye tarafindan saglanan veya Onceden bu amagla belediye tarafindan 6zel kisilere ait parsel
girislerinde kullanilan parsel bacasi, boru v.b. diger malzemeler, bu islerin yapimi i¢in calisacak belediye
personelinin ¢aligilacak isgiicii saati belirtilir.

0) Aykomesefligince yapilan on kesif ve degerlendirme sonucunda su ve kanalizasyon baglanti taleplerinin
yapilmasinda sakinca bulunmadiginin tespit edilmesi halinde, yapilacak kazi calismasi nedeniyle bozulacak
zeminin agilmasi, hafriyat caligsmasi ve tekrar diizeltilmesi i¢in yapilacak giderlerin, giincel maliyet bedelleri ile
tazmin edilmesi amaciyla, AYKOME birimi tarafindan bu y&nergenin ekinde belirtilen “YOL VE ZEMIN
BOZMA HASAR TAZMIN BEDELI HESAPLAMA TABLOSU”nda belirtildigi sekilde hesaplanacak Katma
Deger Vergisi ile birlikte ilgililerden kazi yapilmadan once Belediye Mali Hizmetler Midiirliigii Gelir Servisine
O6denmesi saglanir.

h) Hesaplanan zemin bozma tazmin bedelinin 6denerek ilgili tahsilat makbuzunun bir drneginin Aykome
sefligine verilmesi veya “AYKOME SEFLIGI SU VE KANAL BAGLANTI ISLEM TALEP FORMU”nda
tahsilat bilgileri boliimiinde tahsilat bilgilerinin yazilip onaylanmasi halinde, AYKOME birimince ilgililerin su ve
kanal baglant: taleplerinin yerine getirilmesi igin ilgili birimlere yonergeye ekli “AYKOME BIRIMI ISLEM
TALEP FORMU?” diizenlenerek bildirilir.

i) Zemin bozma ve su kanalizasyon baglant1 veya ariza giderme caligmalari zemin bozma tazmin bedeli
Odendikten itibaren en ge¢ (1) ay icinde tamamlanir. Calismalar tamamlandiktan sonra belediyenin ilgili
birimlerinden Aykome sefligine bu yonerge ekinde bulanan ISLEM SONUC FORMLARI diizenlenerek
gonderilir.

j) ISLEM SONUC FORMLARI’nda bozulan sert zemin ile tamir edilip diizeltilen alt yap1 tesisi ve zemin
miktari, 6n kesif sirasinda Aykome sefligi tarafindan tespit edilerek zemin bozma bedellerinin hesaplanmasina
esas alinan odlgiilerle karsilastirilir. Aykome Sefligi tarafindan yapilacak bu karsilagtirma sirasinda bozulan zemin
miktarinin daha fazla oldugunun anlagilmasi halinde aradaki fark, bu yonergede belirtilen sekilde, hesaplanarak,
belediyenin Mali Hizmetler Miidiirliigii gelir servince ilgililerden “EKSIK TAHSIL EDILEN ZEMIN BOZMA
TAZMIN BEDELI” olarak tahsil edilir.
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k) Zemin bozma tazmin bedelinin 6denmesinden sonra su veya kanal baglama isleminin yapilmamasi veya
zemin bozma iglemin gerceklesmemesi halinde ilgililerce yazili olarak iadesinin talep edilmesi halinde talep
edilen zemin bozma bedeli Aykome Sefliginin bildirimi ve onayi ile ilgililere iade edilir.

1) Zemin bozma talepleri nedeniyle yapilan ¢alismalar sonucunda ddenen zemin bozma tazmin bedelinin
fazla tahsil edildiginin anlasilmasi halinde ilgililerce yazili olarak talep edilmesi ve Aykome Sefligince de bu
yonde tespit yapilarak, onay verilmesi halinde, fazla tahsil edilen zemin bozma bedeli belediye gelir servisince
diizenlenecek diizeltme fisi ile “ FAZLA TAHSIL EDILEN ZEMIN BOZMA BEDELI IADESI” ad:i altinda
ilgililere iade edilir.

m) Su veya kanalizasyon baglantisi ile alt yapi tesislerine ait ariza giderme talebinde bulunan kisilerden,
bu altyapr calismasi nedeniyle bozulan zemin icin hesaplanan zemin tazmin bedelini, yoksul veya muhtac
durumda olmasi nedeniyle 6deyememegini yazili olarak bildiren vatandaslarin, yoksul ve muhta¢ durumda
oldugunun tespit edilmesi icin Aykome Sefligi tarafindan, belediye Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince ilgili
kisi hakkinda tespit yapilmasi istenir.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince yapilan degerlendirme sonucunda ilgilinin yoksul ve muhta¢ durumda
oldugunun tespit edilmesi ve bu belgenin, Aykome Sefligine génderilmesi halinde, bu kisilerden zemin bozma
tazmin bedeli alinmaz. Bu maddenin uygulanmas1 sirasinda Aykome Sefligince tereddiide diisiilen durumlarda
ilgililerin talepleri Belediye Enciimenine sunularak belediye enclimeninin verecegi karara gore islem yapilir.

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiince yapilacak islemler;
Madde 10-

a) Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiiniin ilgili birimleri, yapilan su kanalizasyon baglama, ariza giderme
hat yenileme ve benzeri her tiirli ¢aligmalarinin tamamlanmasindan sonra, bu yonergenin ekinde sunulan
“ISLEM SONUC FORMU?” diizenlenir.

b) (3) suret olarak diizenlenen bu formun bir 6rnegi, bilgi i¢in isi yapan birimin kendi servisine, bir 6rnegi
Aykome Sefligine, bir 6rnegi de bozulan zeminin diizeltilmesi igin Fen Isleri Miidiirliigiiniin ilgili birimine ayni
giin sonunda veya ertesi giin mesai baglangicinda verilir.

Ayrica, agag, yesil alan park gibi yerlerde hasar meydana gelmesi halinde bu formun bir 6rnegi Park ve Bahgeler
Miidiirliigiine bozulan zemini diizeltilmesi igin verilir.

b) Su abone baglama islem sonucu, ayrica belediye gelir servisi igme suyu abonelik takip birimine

bildirilerek gecikmeden abone kaydinin yapilmasi saglanir.

Fen Isleri Miidiirliigiince yapilacak islemler;

Madde 11- Belediyenin farkli birimlerince ve diger kurumlarca yapilan alt yap1 baglantilari, ariza, bakim sebeke
veya hat yenileme ¢alismalari, {ist yap1 ariza bakim ¢aligmalar1 veya ¢evre diizenleme ¢alismalar1 gibi nedenlerle
bozulan sert zeminin diizeltilmesi icin Fen Isleri Miidiirliigiince yapilan diizeltme calismalarinin tamami, bu
yonergeye ekli ISLEM SONUC FORMU ile AYKOME birimine diizenli olarak bildirilir. ISLEM SONUC
FORMU yapilan her ¢alisma icin ayr1 ayr1 diizenlenir.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince yapilacak islemler;
Madde 12-

a) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince insaat yap1 ve tadilat ruhsatlariin verilmesi asamasinda, yapilacak
ingaat ¢alismalari, nedeniyle belediyeye ait alt yap1 ve {ist yapiya hasar verilmesi halinde, bu yonergeye gore
hesaplanacak hasar bedellerinin, insaat tamlandiktan sonra belediyeye 6denecegine dair ilgililerden taahhiit alinir.

b) Insaatin tamamlanmasindan sonra alt yap1 ve zemin bozma isleminin olup olmadiginin tespit edilmesi ve
zemin bozma tazmin bedellerinin 6denmesinin saglanmasi i¢in insat ruhsati verilmesi agamasinda ilgililer
Aykome Sefligine yonlendirilir. Zemin bozma tazmin bedelinin tespit edilerek 6dendigine dair Aykome
Sefliginin onay1 alinr.

¢) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince verilen ruhsat, izin, kontrol, denetim caligmalar1 sirasinda, Telekom,
elektrik, dogalgaz, jeotermal gibi alt yap1 tesis ve baglantisi yapan diger kurumlarin binalara hat ¢cekme nedeniyle
zemin bozma islemlerinin tespit edilmesi ve zemin bozma tazmin bedellerinin énceden ddenmesinin saglanmasi
icin yap1 kullanma izni verilmeden once ilgililer Aykome Sefligine yonlendirilir. Zemin bozma tazmin bedelinin
tespit edilerek 6dendigine dair Aykome Sefliginin onay1 alinir.

d) MEDAS, TEIAS, KIRGAZ TELEKOM, JEOTERMAL gibi kurumlarin sebekelerine, abone baglantisi
yaptiracak sahis veya kurumlarin, parsel girisine kadar bu kurumlarin sebeke baglanti hattinin bulunmadig
hallerde, parsel girislerine kadar hat ¢ekerek aboneleri sebekeye baglama yiikiimliiligii, bu kurum ve kuruluslara
aittir. Bu kurumlarin sorumlulugunda bulunan yerlerde yapilacak hat ¢ekme nedeniyle bozulan zemin igin
hesaplanan zemin bozma tazmin bedeli, bu sebeke hattini1 gekmekle yiikiimlii olan kurumlara aittir.
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Belediye Aykome Sefligi tarafindan tespit edilecek zemin bozma bedelinin 6denmesi i¢in bu yonergenin 8.
maddesi (a) bendinde belirtildigi sekilde belediyenin ilgili birimce islem yapilir. Bu uygulama sirasinda Aykome
Sefliginden izin alinmasi halinde tazmin bedeli cezasiz olarak alinir.

Belediyenin birimlerinin sorumlulugu;

Madde 13- Belediye birimleri, faaliyetlerini yiiriitirken belediyenin alt yap1 ve iist yapi tesislerine zarar
verildiginin tespit edilmesi veya kendilerine bu hususta bildirim veya sikdyette bulunulmasi halinde, bu durumu
hasara neden olan ilgili veya sorumlular ile hasar tiirii ve miktar1, hasar nedeni, varsa delilleri ile birlikte tespit
ederek en kisa siirede belediye Aykome Sefligine bildirmek zorundadirlar. Bu sorumlulugun yerine getirilmesi
konusunda ihmali bulundugu tespit edilen belediye personeli hakkinda idarece gerekli islemler yapilir.

Belediyeye ait hasar goren alt ve iist yapi tesisleri ile bozulan zeminin tazmin bedelinin hesaplanmasi;
Madde 14-

a) Hasar goren alt yapi1 ve iist yapi tesisleri hasar bedelleri ile Zemin bozma tazmin bedelinin
hesaplanmasinda asagida belirtilen gider ve maliyet unsurlarinin belediyenin ilgili birimlerince belirlenen giincel
maliyet bedelleri dikkate alinir.

-Su, kanalizasyon sebeke baglantisi i¢in belediye tarafindan agilan zemine ait ¢ikartilarak ve uygun yere
bosaltilacak hafriyat i¢in yapilacak, is makinesi, nakliye ve is¢ilik maliyetleri.

-Su ve kanalizasyon baglantisi i¢in belediyeden saglanan veya kullanilan ya da alt yapi diizenleme
calismalar1 sirasinda belediye tarafindan 6nceden 6zel parsel girislerine konulan parsel muayene bacasi, boru,
vana v.b. malzeme maliyetleri

- Kazilan zeminin kapatilmasi i¢in kullanilacak sert dolgu malzemesi ve sikistirma maliyetleri.

-Bozulan zeminin diizeltilerek eski haline getirilmesi i¢in yapilan dolgu, beton, bordiir, asfalt, kilit parke,
andezit v.b. malzeme maliyetleri ile bunlarin yapimi igin ¢aligan is makinesi, nakliye ve isgiicii maliyetleri.

-Yapilan kaz1 ¢aligmalar1 veya diger nedenlerle belediyeye ait alt yap1 ve iist yapi tesislerinin hasar veya
zarar gormesi halinde bunlarim temin edilmesi, yenilenmesi diizeltilmesi, nakli, montaji i¢in yapilan biitiin
maliyetler.

-Yukaridaki maliyet bedelleri toplami {izerinden hesaplanacak Katma Deger Vergisi.

b) Zemin bozma tazmin bedelinin hesabinda yukarida belirtilen gider veya maliyet unsurlarinin tamamini
kapsayacak sekilde hesaplanan, ilgili yila ait belediyenin gelir biit¢esinde belirtilen birim maliyet bedelleri
dikkate alinir.

c) Belediye biit¢esinde belirtilmeyen veya bulunmayan gider ve maliyet unsurlarmin tespitinde ilgili
malzemenin kullanildig: birim tarafindan alinan veya yaptirilan giincel birim maliyet bedelleri esas alinir.

d) Zemin bozma bedellerinin hesabinda, bozulan, zarar goren, tamir edilen zeminin, (1) m2’den az olan
alanlar, (1) m2, (1) m3’ ten az olan hafriyat ve dolgu malzemeleri (1) m3 olarak dikkate alinir.

e) Sehir merkezinde bulunan veya sehir merkezine daha yakin olan binalar i¢in belediye tarafindan yapilan
alt yap1 ¢aligmalarinda, buralarda bulunan alt yapi tesisi ve hatlarinin daha ¢ok olmasi nedeniyle, zemin bozma ve
diizeltme maliyetleri de daha fazla olarak gergeklesmektedir. Zemin bozma bedellerinin hesabinda gereklesen
maliyetlerin farkliligi nedeniyle, yukaridaki verilere gore hesaplanan zemin bozma tazmin bedeli tutarlari,
Belediye Biitgesi Gelir Tarife Cetvelinin "IMAR VE HARITA HIZMETLERI KARSILIGI ALINACAK
UCRETLER" i¢in belirlenen bélgelerde asagida belirtilen sekilde kademeli olarak uygulanir.

-3. bolge icin belirlenen bedel kadar

-2. bolge i¢in belirlenen bedelin (%50) yiizde elli fazlasi

-1. bolge i¢in belirlenen bedelin (%100) yiizde yiiz fazlasi

- (MIA) Merkezi is alanlar1 bdlgesi i¢in belirlenen bedelin (%200) yiizde 200 fazlasi ile birlikte denir.

f) Belediye disindaki diger kurumlarca yapilacak alt yap1 ¢alismalari nedeniyle agilan kanal ve hendek
kazilari igin zemin bozma bedelinin hesabinda bolge katsayisi artirimi uygulanmaz.

g) Zemin bozma tazmin bedeli hesabina esas alinacak bdlgenin belirlenmesi, Aykome Sefligince yapilan 6n
kesif sirasinda, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérevli personeli tarafindan yapulir.

Bu belirlemenin yapilmamasi halinde belediye biitcesi gelir tarife cetvelinde belirlenen bolge gurubu listesi esas
almnir.

DORDUNCU BOLUM
I11- Diger Kisi ve Kurumlarca Yapilan Zemin Bozma Islemleri

Zemin bozma izin (ruhsat) islemleri ve zemin bozma uygulamalari

Madde 15- MEDAS (TEAS), TELEKOM, KIRGAZ, JEOTERMAL A.S. gibi kurumlarla diger sahislar veya
kuruluslar tarafindan yeraltina yapilan veya yapilacak hat ¢ekme hat yenileme tamir bakim g¢aligmalart i¢in
asagida belirtilen islemler yapilir.
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a) Alt yapi tesisi i¢in ¢alisma bagvurusu yapacak kurum Oncelikle hat ve tesisin gegecegi giizergahlardaki
imar ve kadastral durumu incelendikten sonra ruhsat basvurusunda bulunur. Imara uygun yapilmayan alt yap:
tesisine ruhsat verilmis olsa dahi sorumluluk basvuru yapan kuruma aittir.

b) lgili salis kurum veya kuruluslarca yapilacak altyap: ¢alismalar igin zemin bozma ruhsat basvurulari
belediyenin Aykome Sefligince yapilir.

¢) Kurum ve kuruluslarca Mentol, baca ve baglanti odalar1 gibi yerlerde yapilan temizlik, kontrol galigmalari
ve kablo ¢ekimi v.b. zemin bozulmayan veya kazi yapilmayan ¢aligmalar i¢in bagvuru yapma zorunlulugu yoktur.
Ancak giivenlik tedbiri alinmasi gereken yol kapatma v.b. durumlarda izin alinmasi, trafik ve giivenlik agisindan
gerekli tedbirlerin alinmasi zorunludur.

d) Kazisiz ¢alisma yapilacagi bildirilen yerde kazi ¢alismasinin yapildigi tespit edilmesi halinde izinsiz
(ruhsatsi1z) kaz1 yapildigi kabul edilerek bu yonergede belirtilen cezai miieyyidesi uygulanir.

e) Kurum veya kuruluslarca yapilacak zemin bozma talepleri sirasinda, Aykome Sefligi tarafindan gerek
goriilmesi halinde yapilan kaz1 isleminde diger kurulara alt yapi tesisleri ig¢in sakinca bulunmadig1 veya diger
kurumlarca ayn1 mahalde zemin bozma g¢alismasi yapip yapmayacaklarina dair diger ilgili kurumlardan bilgi
istenebilir. Bu amacla Aykome sefligince istenecek bilgilere ilgili kuruluslarca 3 is gilinii igerisinde goriis veya
cevap verilir. Herhangi bir cevap verilmedigi takdirde yapilacak kazi hakkinda sakinca olmadigi kabul edilir.

f) Acil olarak yapilacak caligmalar i¢in Aykome sefligince telefon faks veya e-mail, veya yazili olarak
bildirimde bulunmak ve &n onay almak sart1 ile zemin bozma calismasi yapilabilir. On onay tarihinden itibaren
(5) giin igerisinde izin ruhsat talebinde bulunulmasi ve zemin bozma bedelinin 6denmesi gerekir. Bu siire icinde
basvuruda bulunulmamasi halinde izinsiz kaz1 yapildigi kabul edilir.

g) Bu kurumlarca yapilacak altyapi ¢aligmalarinda bozulacak zeminin trange (kanal) genislikleri azami (0,50)
metre olarak uygulanir.

h) Zemin bozma hasar bedelinin tespitinde, zemin diizeltme ¢aligmalarinda agilan transe genisliginden daha
fazla malzeme kullanilarak kapatilmas1 gerektigi i¢in, kilit parke, andezit tag, karo v.b. zemin kaplamasi bulunan
yol ve kaldirimlar i¢in yukarida belirtilen transe genisligi (%100) ylizde yiiz arttirilarak, asfalt beton v.b. zemin
kaplamasi bulunan yol ve kaldirimlar i¢in transe genisligi (%40) ylizde kirk arttirilarak hesaplanir.

Transe gibi 6zel makinalarin kullanilarak Zemin bozmasi istenmesi durumunda, Zemin bozma hasar
bedelinin tespitinde kilit parke, andazit tas, karo, vb. Zemin kaplamasi bulunan yol ve kaldirimlar igin transe
genisligi (0,50 Metre) olarak, asfalt beton ve buna benzer Zemin kaplamasi bulunan yol ve kaldirimlar igin ise
trange genisligi (0,30 Metre) olarak hesaplanacaktir. Trange agzi daha biiyiik olan trangse makinalari ile Zemin
kazma islemi yapilmak istenmesi durumunda ise yerinde 6l¢iim yapilarak Zemin bozma bedeli hesaplanacaktir.

i) Tlgili kurumlarca yapilacak zemin bozma bagvurulari icin bu ydnergede belirtilen sekilde zemin tahrip
bedelleri hesaplanir. Hesaplanan bu bedel ile birlikte ayrica (belediyece gerek goriilmesi halinde hesaplanan
zemin bozma bedelinin %30’u kadar giivence veya teminat bedelinin) belediye gelir servisine 6dendikten sonra
izin ve (ruhsat) verilir.

j) izinsiz kazi ve zemin bozma yapildigmin tespit edilmesi halinde, belediye tarafindan bu galisma
durdurulur. izinsiz kazi yapilan kisma ait zemin bozma tazmin bedeli ve cezai islemi uygulandiktan sonra
ilgililerin talebi lizerine Aykome sefligince uygun goriilmesi halinde kazi yapilacak diger kisim i¢in diger sartlara
uyulmasi ve zemin tazmin bedelinin 6nceden 6denmesi sarti1 ile izin verilerek kaziya devam ettirilebilir.

k) Ilgiller zemin bozma ¢alismasi yapilacak giizergahla ilgili izin (ruhsat) alindiktan sonra ¢aligma yapilan
yerlerde alt yapi tesisi bulunan diger kurum ve kuruluslara kaziya baslamadan 6nce bildirilir.

1) Belediye tarafindan yapilacak, kaldirim cadde yol v.b. diizenlemeleri ve sert zemin kaplama ¢alismalarinda,
belediye kaynaklarimin etkili ve verimli olarak kullanilmasi kaynak israfinin 6nlenmesi veya kente yasayanlarin
magduriyetinin asgariye diizeye indirilmesi amaciyla, ilgili kurum ve kuruluslarca yapilacak uzun metrajlh alt yap1
caligmalar1 6nceden her yil en ge¢ aralik ay1 sonuna kadar belediye Aykome sefligine bildirilir. Kurumlarca
yapilacak uzun metrajli alt yap1 calismalari, 6nceden Belediyenin ilgili kurumlara ve kurumlar tarafindan
belediyeye bildirilmeyen cadde ve sokaklarin, iist yapisinin belediye tarafindan yenilenmesi halinde {istyapisi
yenilenen cadde ve sokaklarda bu kuruluslarca 3 yil igerisinde alt yap1 calismalarina izin verilmesinin talep
edilmesi durumunda, bu ¢aligmalar nedeniyle hesaplanacak zemin bozma bedelleri (ariza ve acil miidahale
durumlari harig) (3) kat olarak uygulanir.

m) Kurumlarca calisma yapilip bitirilen yerlerde belediye tarafindan iistyapi yapildiktan sonra, (3) yil
icerisinde teknik hatadan dogan (baglant1 yanlighklar1 eksik baglanti vb. gibi) sebeplerden dolay1 ayni is i¢in
calismay1 yapan kurum tarafindan izin alinip kazilmasi durumunda kazilan yerdeki zemin tahrip iicreti (5) kat
uygulanir.

n) Kurum veya kuruluslarca yapilacak altyap1 caligmalarinda Zemin bozma ¢alismalart;

-0-300 metre aras1 20 giin

-301-500 metre aras1 25 giin

-501-1000 metre aras1 30 giin

-1 km ve tlizeri 3 ay igerisinde sonuglanilir.
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Bu siire zemin bozma i¢in diizenlenecek izin yazilarinda belirtilir. Belediye, belirlenen bu ¢alisma siirelerini
arttirabilir ve ya azaltabilir.

0) Belediyeye yapilacak zemin bozma bagvurulari i¢in basvuru tarihinden itibaren en fazla 5 is giin igerisinde
basvurunun sonuglandirilmasi zorunludur. Bagvuru yapilmasindan sonra ilgililerce diger sartlarin (30) giin igin
yerine getirilmemesi halinde zemin bozma izin yazisi diizenlenmez ve bu talep gegersiz sayilir.

p) Kazilan yerden ¢ikan malzeme, cadde kaldirim veya sokaklara bosaltilmaz, kamyon veya damperli araglara
almarak, belediye tarafindan belirlenen moloz ve hafriyat dokme alanlarina bosaltilir. Kazidan ¢ikan hafriyatin
yere dokiilerek cevrenin kirlenmesine neden olunmasi ve belediye tarafindan kaldirilip moloz dokme alanina
bosaltilmasi halinde ilgili kisi ve kurumlardan bu isleme ait masraf bedelinin (5) bes katina kadar Belediye
enciimenince belirlenecek ticret alinir. Cevrenin kirletilmesi nedeniyle Kabahatler Kanununa gore ayrica ceza
uygulanir.

r) Kazlan yerler, ilgili yap1 teknik sartnamelerinde belirtilen uygun dolgu malzemesi ile doldurulup
sikistirilir. Teknik sartnamelere uyulmamasi nedeniyle kazilan yerlerin ¢okmesi halinde, ¢dken bolim igin
hesaplanan yol bozma bedelinin 5 (bes) kat1 iicret alinir. Bozulan zeminin yiizey diizeltmesinin usuliine uygun
yapilmamasi veya uygun dolgu malzemesi ile doldurulmanin tespit edilmesi halinde, bu hatali islemlerin en kisa
stire diizeltilmesi i¢in siire verilir. Verilen siire i¢inde hatali uygulamalarin diizeltilmemesi halinde alt yap1 ve
zemin bozma c¢alismalarinin  durdurulacagi onceden bildirilir. Buna ragmen hatali uygulamalarin
diizeltilmediginin tutanakla tespit edilmesi halinde ilgili kuruma yazili olarak teblig edilerek alt yap1 ¢aligmalari
durdurulur. Kabahatler kanununda belirtilen emre aykir1 hareket nedeniyle uygulanan idari para cezasinin (5)
katinin uygulanmasi i¢in Belediye Zabita Miidiirliigiince gerekli islemler yapilir.

S) Calismalarda asfalt veya beton kesme makinesi kullanilmasi zorunludur. Kullanilmadigi takdirde
(sabitlestirilmis ve toprak yollar hari¢) bu sekilde usulsiiz kazilan alan kadar hesaplanan zemin tahrip bedeli
ilgililerden 3 (li¢)kat fazlasi ile tahsil edilir.

t) Calismalar esnasinda trafik ve yol emniyet tedbirleri 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda belirtilen
esaslar ile diger ilgili kanun ve mevzuata gore kazi yapan kurumlarca alinacaktir. Gerekli emniyet tedbirlerin
almmadigi, isaret ve isaretlemeler ile bilgilendirme levhalarinin olmadigi tespit edildiginde, ¢alisma durdurulur.

Ayrica Kabahatler Kanununa gore emre aykir1 hareket fiili nedeniyle belirlenen tutarin (3) kat1 para cezasi
uygulanir.

u) AYKOME biriminden izin almadan giizergah degistirilerek yapilan kazi ¢alismalari izinsiz (ruhsatsiz)
calisma gibi kabul edilir. izinsiz kazilan zemin igin hesaplanan zemin bozma bedeli ile birlikte ayrica bu bedelin
3(ii¢) kat1 da ceza uygulanir.

V) Altyap1 ve iistyapi caligmalari yapan kisi veya kurumlarla bunlar adina ¢alisan miiteahhit veya yiiklenici
firmalar, bu c¢alismalarla ilgili olarak dogacak her tiirlii hasar veya zarardan miisterek ve miiteselsil olarak
sorumludurlar. Caligmalar sirasinda belediyenin veya diger kurumlarin altyapr tesislerine zarar verilmesi
durumunda ¢alismay1 yapan ve yaptiran kurulus veya sahislar, hasara maruz kalan kurumun tutacagi hasar tespit
tutanaginda belirtilen hasar1 en kisa siirede onarmak gidermek, zorundadir. Bu hasarin giderilmemesi ve alt yap1
tesisi zarar goren diger kurumlarca giderilmesi halinde, tespit edilen hasar bedelinin hasara neden olan kisi veya
kurum tarafindan en ge¢ (30) otuz giin i¢inde ilgili kuruma 6denmesi zorunludur. Hasarin giderilmemesi veya bu
siire icinde 6denmemesi halinde, alt yapisi hasar goren kurumlarin, ilgili kisi ve kurumlara riikQi hakki saklidir.

y) Yapilan tiim altyapt caligmalarinda, sorumluluk izin verilen kuruma aittir. Kazi yapilacak transeler
(kanallar) asfalt yollarda en fazla (50) metrelik, diger yollarda en fazla (100) metrelik etaplar halinde agilir.
Agcilan bu trangeler usuliine uygun tamamlanip kapatilmadan yeni hendek kazisina baglanilmaz. Kazilan kanal
hendek veya trangeler iizerine vatandaglarin gegmesini kolaylagtirmak i¢in 30 metrelik aralarla gecici kdpriiler
konulur. Yaya trafiginin yogun oldugu yerlerde koprii aralik mesafeleri daha kisa uygulanir. Ozellik arz eden
durumlarda bu durum Aykome sefligine 6nceden bildirilir.

BESINCi BOLUM
IV-Ceza Hiikiimleri

Uygulanacak Cezalar
Madde 16- Bu yo6nerge belirtilen usul ve esaslara uyulmadiginin tespit edilmesi halinde;

a) Uygulanacak cezai islem belirtilmigse 6ncelikle o hiikiimler uygulanir.

b) Uygulanacak ceza sekli belirtilmeyen hallerde;

-Izinsiz olarak yapilan alt yapt ve zemin bozma uygulamalari i¢in bu yonergeye gore hesaplanan tazmin
bedelinin (5) bes katina kadar,

-Belediyenin diger tist yap tesis aga¢ yesil alanlarina verilen hasar i¢in tespit edilen hasar miktarinin (5) bes
katina kadar, Belediye Enciimenince belirlenecek ceza uygulanir.
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ALTINCI BOLUM
V-Koordinasyon

Bilgilendireme ve koordinasyon toplantilar
Madde 17-

a) Belediyenin alt yapi iist yap1 sert zemin ve gevre diizenleneme ¢aligmalarini yapmakla gorevli birimler, her
aymn son haftasinda bir sonraki ayda yapacaklar1 calismalarimi bu yonergeye ekli “AYKOME DONEMSEL
BILGILENDIRME FORMU” ile diizenleyerek bir &rnegini belediye AYKOME birimine verirler.

b) “AYKOME DONEMSEL BILGILENDIRME FORMU” diizenlenerek Aykome sefligine génderilmesinden
sonra, Aykome sefliginin bagli oldugu belediye baskan yardimcisinin baskanliginda her ayin son haftasi icinde
bilgilendirme ve degerlendirme toplantisi yapilir. Bu toplanti Aykome sefligi tarafindan organize edilir. Belediye
Baskaninca gerek goriilmesi halinde bu toplantiya Belediye Bagkan1 veya diger basgkan yardimecilar katilir.

Belediye Baskanin katilmasi halinde toplantiya Belediye Baskani bagkanlik eder.

Yapilan bu toplantida, bir sonraki ay i¢inde yapilacak altyapi, ¢evre diizenlemesi ve zemin bozma diizeltme
faaliyetleri icin kullanilacak arag, malzeme, isgiicii gibi kaynaklarin, ekonomik, etkili ve verimli olarak
kullanilmasi i¢in ayni giizergahlarda yapilacak calismalarda calismalarin birlikte veya ya da desteklenerek
yiriitilmesi, islem oOnceligi varsa, Oncelikli uygulamalarin belirlenmesi, kaynak israfina neden olacak
uygulanmalarin 6nlenmesi i¢in neler yapilmasi gerektigi goriisiiliir.

Toplaya katilanlarla, toplantida goriisiilen konularla kanaat ve goriis veya Oneriler bu yonergeye ekli
“AYKOME DONEMSEL BILGILENDIRME TOPLANTI TUTANAGI” ile belirtilir. Bu toplant: tutanaklari
Aykome sefligi tarafindan muhafaza edilir.

Kayit takip ve raporlama islemleri

Madde 18- Bu yonerge kapsaminda AYKOME birimine tarafindan yiiriitiilen veya Aykome sefligine bildirilen
alt yapi lst yapi ¢aligmalariin sonuglari, Aykome sefligi tarafindan dosyalanarak muhafaza edilir. Ayrica giinliik
olarak bilgisayar ortaminda mevcut teknik imkéanlarma gore sistemli olarak kaydedilir. Bu sekilde yapilan kayit
sonuclar1 belli donemlerde veya istenilmesi halinde yetkili baskan yardimcisina veya belediyenin diger yetkili
birimlerine bildirilir.

YEDINCi BOLUM
VI-Yiiriirlik

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 19— Bu yo6nergenin yiriirlige girmesiyle 02.02.2012 tarihli ve 25 sayili Belediye Meclisi karari ile kabul
edilen “Kirsehir Belediyesi Alt Yap: Tesisleri Ruhsat islemleri ve Zemin Acinmi Uygulamasi1 Uygulama
Yonergesi” yiirtirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
Madde 20- Bu Yonerge Kirsehir Belediye Meclisince kabul edilerek Belediye Baskaninca onaylanmasindan

sonra ylriirliige girer.

Madde 21- Bu yonerge hiikiimleri Kirsehir Belediye Baskanliginca yiiriitiir.

Selahattin EKICIOGLU Mehmet DURAN Faruk AKCA
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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Yonerge Ekleri

1-
2.
3-
4-

10-
11-

Su Kanalizasyon Sebekesine Baglanti Talep Formu

Yol ve Zemin Bozma Hasar Tazmi Bedeli Hesaplama Tablosu
AYKOME Birimi Islem Talep Formu ( Fen Isleri Miidiirliigiine)
AYKOME Birimi Islem Talep Formu (Su Ariza Bakim Sefligine)
AYKOME Birimi Islem Talep Formu (Kanalizasyon Sefligine)
Kanlizasyon Sefligi Alt Yapi Islem Sonu¢ Formu

Su Ariza Bakim Sefligi Alt Yapi Islem Sonu¢ Formu

Fen Isleri Miidiirliigii Ust Yapi Islem Sonu¢ Formu

Kisi veya Kurumlarca Alt ve Ust Yapiya Verilen Hasarlara Iliskin Tazmin Bedeli Tespit Formu
Aykome Donemsel Bilgilendirme Formu

Aykome Donemsel Bilgi, Koordinasyon Toplanti Tutanagi
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1-MURACAAT VE TALEP DILEKCESI:

Yoénerge Eki:1

FORM: A

LJicME SuUYuU

DKAVNALIZASYON, sebeke baglantisinin yapilmasini arz ederim.

LIDIGER (-neie e, )
EKLER () : Miiracaat tarihi /1202

insaat Ruhsati

iskan Ruhsati

Tadilat Ruhsati

Tapu fotokopisi

ilgili ek istenecektir)

(*) (Sadece

BELEDIYE BASKANLIGINA
Asagida adres ve ada parsel bilgileri belirtilen bina igin,
[ JINSAAT KULLANMA SUYU

Adi —Soyadl, unvani:

imza

Kase (varsa)

Telefon

2-ADRES BILGILERI:

Mabhalle Cadde
Sokak Apartman
Dis Kapi No Ada no Parsel No

3-EVRAK KAYIT BILGILERI:

EVRAK QiRiSi KAYIT TARIHI /| 1202 HAVALE EDEN YETKILININ _
EVRAK GIRIS KAYIT NUMARASI ADI IMZASI
SOYADI
4- YETKILI BIRIMLERIN TESPITLERI
IMAR VE SEHIRCILIK SU VE KANALIZASYON | ILGILI BIRIM YETKILI ONAYI
MUDURLUGU ISLERI MUDURLUGU
CALISMA BOLGESI ACIKLAMA ACIKLAMA ACIKLAMA
MiA bélgesi Talep edilen su/kanal
Birinci bolge Sebeke baglantisi
ikinci Bolge yapilmasi
Uglincii bélge
cod. 1202
1202 od...1202

d....1202
GOREVLININ, ADI SOYADI GOREVLININ, ADI SOYADI GOREVLININ, ADI SOYADI | GOREVLININ, ADI SOYADI
UNVANI - IMZASI UNVANI - IMZASI UNVANI - IMZASI UNVANI - IMZASI

5-ZEMIN BOZMA HASAR BEDELI TAHSILAT BILGILERI

ZEMIN BOZMA HASAR BEDELI

TL | TAHSILAT MAKBUZUNUN

SU-KANALISAZYON HARCAMAS| KATILIM BEDELI

TL | TARIHI

[ 1202...

KDV %18

TL | NUMARASI

KDV DAHIL TOPLAM

TL | TAHSIL EDEN

(imza /Kage)

EKLER:

insaat Ruhsati

iskan Ruhsati

Tadilat Ruhsati

Tapu fotokopisi

Yoénerge Eki:2
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Ydnerge Eki:2

SU VE KANAL SEBEKE BAGLANTISININ iIMAR PLANI

YOL VE ZEMiN BOZMA HASAR TAZMiN BEDELi HESAPLAMA TABLOSU

Hazar ) Belediye butge
alani Olcl gelir tarifesinde

Birimi belirtilen veya Tazmin

(m. m2, |tespit edilen edilmesi

Sira Hasar | m3, Adet, |birim hasar gereken

no Hasar konusu en | boy | Miktan Kg) bedeli hasar bedeli
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
TOPLAM | 0,00
Calisma bélgesi Bélge Katsayisi _

Bolge katsayisi uygulanarak tespit edilen hasat tutan | 0,00
Belediyenin 6dedigi ilave edilecek KDV (%18) | 0,00
KDV Dahil tespit edilen tazmin bedeli toplami | 0,00

Dizenleyen
Tarih

imza
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. T.C. "
=2l KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
FEN iSLERI MUDURLUGU
FORMU

Ydnerge Eki:3

AYKOME BiRiMi
iSLEM TALEP

| Tarih | / /20.. [Formno | AYKOME | 20..-

FEN iSLERI MUDURLUGU
(Yol Ust Yapi ve Asfalt Birimi)

AYKOME sefligine intikal eden;

Su ve kanalizasyon Igleri Miidirliigu alt yapi galismas!

Kurumlarin ( Jalt yapi galismalari

Ust yapiya verilen diger hasar tespitleri

Nedeniyle,

EKli listede belirtilen adreslerde

Asagida belirtilen

Adresinde, yol kaldirim asfalt v.b. st yapinin hasar gérdigu anlasiimistir.

Hasar goren Ust yapinin dizeltimesinin

saglanmasi ve yapilan iglem sonuglarinin en ge¢ izleyen gin “Kirgehir Belediyesi Altyapi ve Zemin Bozma islemleri
Uygulama Yonergesi’nde belirtilen “Ust Yapi Islem Sonug Formu”nun, her ¢alisma adresi icin ayri ayri diizenlenerek, birer

niishasinin Fen isleri Miidtirligt AYKOME sefligine gonderilmesi gerekmektedir.
Geregini arz ederim.

Fen isleri Midurligi

Altyapi Ve Zemin Bozma Iglemleri
Takip Sefligi
EK: () sayfa liste

TESLIM ALAN:

Fen isleri MidirlGgi
ilgili Birim Yetkilisi
Adi- Soyadi, imza, tarih
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T.C.
(el KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
KIRSEHIR FEN iSLERI MUDURLUGU

Yénerge Eki:4

AYKOME SEFLiGi iSLEM TALEP FORMU

Tarih /| 120..
Numara| Aykome | 20.-

SU VE KANALIZASYON iSLERI MUDURLUGU
(Su Ariza Bakim Sefligine)

AYKOME sefligine, ekli listede belirtilen igme suyu abone baglanti giderme talepleri yapilmistir. Miidirliigiiniiziin Su
Ariza Bakim Sefligince, belirtilen taleplerle ilgili islemlerin, listede belirtilen sirelerde yapiimasi ve yapilan islem sonuclarinin,
“Kirgehir Belediyesi Altyapi ve Zemin Bozma islemleri Uygulama Yonergesi’nde belirtilen “Alt Yapi islem Sonug
Formu”nun, her abone igin ayri ayri diizenlenerek birer niishasinin Fen isleri Midirligi AYKOME sefligine gonderilmesi
gerekmektedir.

Geregini arz ederim.

Fen isleri Mudurligi
AYKOME
Altyapi Ve Zemin Bozma
islemleri Takip Sefligi
EK: () sayfa liste

TESLIM ALAN:

Su ve Kanal isleri Midiirligi
Su Ariza Bakim Sefligi Yetkilisi
Adi- Soyadi, imza, tarih
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T.C.
(el KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
KIRSEHIR FEN iSLERI MUDURLUGU

BELEDIYES|
w

Yoénerge Eki:5

AYKOME BiRiMi iSLEM TALEP FORMU

Tarih ! 120..
Numara| Aykome | 20..-

SU VE KANALIZASYON iSLERI MUDURLUGU
(Kanalizasyon Sefligine)

AYKOME sefligine, ekli listede belirtilen su/ kanalizasyon abone baglanti talepleri yapilmistir. MuddrlGguntzin
Kanalizasyon ariza bakim sefligince belirtilen taleplerle ilgili islemlerin, listede belirtilen stirelerde yapilmasi ve yapilan islem
sonuglarinin, “Kirgehir Belediyesi Altyapi ve Zemin Bozma islemleri Uygulama Yénergesi’nde belirtilen “Alt Yapi islem
Sonug Formu”nun, her abone igin ayri ayr diizenlenerek birer 6rneginin Fen isleri Midirligi AYKOME sefligine
gonderilmesi gerekmektedir.

Geregini arz ederim.

Fen isleri MudirlGgu
AYKOME
Altyapi Ve Zemin Bozma
Takip isleri Sefligi
EK: () sayfa liste

TESLIM ALAN:

Su ve Kanal Isleri Midiirligii
Kanalizasyon Sefligi Yetkilisi
Adi- Soyadi, imza, tarih
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T.C.
Al . : o
KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

.K!IELEEE-ISER SU VE KANALIZASYON ISLERI MUDURLUGU

YONERGE EKI: 6
KANALIZASYON SEFLIGIALTYAP! iSLEM SONUC FORMU

Form sira numarasi Kanal | 20.-
Islem tamamlanma tarihi [ 120..
Mudarligumuzin KanalizasyonSefligine bildirilen;
Birim yetkilisinin talimati Kanalizasyon yenihat désemesi
Belediye Yapilan miracaat Kanalizasyon hat yenileme
Kanalizasyon abone baglanma talebi Yagmur suyu hat galigmasi
N T=T0 [T 011 [ PP

adresinde yapilan alt yapi galisma sirasinda, asagida belirtilen ara¢ makine ve malzemeler kullaniimis ve zemin bozma
islemleri yapiimistir.

Kullanilan arag ve malzeme tird, Miktari: Bozulan zeminin tUrd Miktari:
Calismaya baslama saati: Calisma bitig saati:
Calisan personelin, adi- soyadi, gérevi Kanalizasyon sefligiyetkilisi
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i T.C.

A KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
KIRSEHR SU VE KANALIZASYON iSLERI MUDURLUGU
BELEDIYESI

YoOnerge Eki:7
SU ARIZA BAKIM SEFLiGi ALTYAP! iSLEM SONUC FORMU

Form sira numarasi Su ] 20..-
slem tamamlanma tarihi [ 120..
Mudarligumuzin Su Ariza Bakim Sefligine bildirilen;
Birim yetkilisinin talimat icme suyu mesken abone baglanma talebi
Belediye Yapilan miracaat icme suyu isyeri abone baglanma talebi
icme suyu yeni hat désenmesi ingaat suyu abone baglanma talebi

Igme suyu mevcut hatti yenileme
Igme suyu yeni hat dosenmesi

adresinde yapilan alt yapi galismalari sirasinda, asagida belirtilen arag ve malzemeler kullaniimis ve zemin bozma iglemleri
yapilmigtir.

Kullanilan arag ve malzeme tirG, Miktari: Bozulan zeminin tiirQ Miktari:
Calismaya baslama saati: Calisma bitis saati:
Calisan personelin, adi- soyadi, gorevi Su ariza bakim sefligi yetkilisi
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T.C.
KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
FEN iSLERI MUDURLUGU

KIRSEHIR
BELERWN

Yonerge Eki :8
UST YAPI ISLEM SONUG FORMU
Form sira numarasi Fenigler| 20..-

islem tamamlanma tarihi [ 120..
Birim yetkilisinin talimati veya MUdurligimizin ¢alismalari
Su Kanalizasyon Isleri Miid. sefliginin -/ /20.. tarihlisayili bildirimi
Belediye Yapilan miracaat  / /20.. ftarihli ve numarali muracaat

AYKOME sefliginin ~ /  /20.. tarihli ve sayili yazisi

Diger kurumlarin ( ) altyapi calismalari

LT T 0T

adresinde yapilan alt yapi galismalarive diger nedenlerle hazar goren zemin, yol,asfalt, kaldirim, refiij v.b. lst yapilarin, hasar
gdren bolimlerinin dizeltilmesi icin midurligumuizce asagida belirtilen islemler yapilmistir.

Miktari:

Kullanilan arag ve malzeme tiird, Miktari: Bozulan zeminin tUri

Calismaya baglama saati: Calisma bitis saati:

Calisan personelin, adi- soyadi, gorevi Fen Isleri Miidtirligui yetkilisi
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Yoénerge Eki :9

KiSi VEYA KURUMLARCA ALT YAPI VE UST YAPIYA VERILEN HASARLARA iLiSKIN TAZMIN BEDELI TESPIT

FORMU
SU VE KANALIZASYON iSLERiI MUDURLU IMAR VE
3 SEHiRCiLi[(
FEN iSLERI MUDURLUGU MUDURLUGU
Calisma bélgesi
MiA............
Birinci bolge
ikinci Bélge
Ugiincii bolge
...... I.....120.. coenid 020, cooeidern 20,
Gorevi Adi Soyad: Gorevi Adi Soyad: Gorevi Adi Soyadi:
_ imzasi.............. : imzasi.............. : imzasi.............. :
ZEMIN BOZMA HASAR TAZMIN
BEDELI HESAPLAMA TABLOSU
. Olgii
Hasar verilen Birimi
alan m., m2, | Hasar | Birim
m3, |goéren |hasar
Adet, |alan
Sira Kg, |miktar|tazmin | Hasar
no Hasar Konusu | En | Boy | Yiikseklik metretll | adet | bedeli | tutari
1 Andezit-Karo m2 0,00
Sicak Asfalt m2 0,00
Sert Zemin(Kilit
3 parke -Hollant) m2 0,00
Sathi Asfalt
4 Kaplama m2 0,00
5 Stabilize yol m2 0,00
Kazilip atilan
6 harfiyat m3 0,00
7 0,00
TOPLAM | 0,00
Bolge
Calisma bolgesi katsayisi
Katsaylya gore tespit edilen hasar tazmin bedeli | 0,00
Belediyenin 6dedigi ilave edilecek KDV (%18) | 0,00
KDV Dahil hesaplanan toplam tutar | 0,00
HASAR BI_EDELi TAHSiLAT
EKLER BILGILERI
Resim adet Tahsilat Makbuzunun
Tutanak adet Tarihi
Yazi adet Numarasi
Hasar alani imar paftasi, kroki, Tahsil eden
ekspertiz, puantaj cetveli, kaza raporu vb. adet
Diizenleyen Birim yetKkilisi YETKILI
..... /....120.. eound 120, ONAYI
...1....120..
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Ydnerge Eki: 10

KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGININ iLGiLi BIRIMLERINCE YAPILACAK ALTYAPI VE
UST YAPI GALISMALARINA iLiSKIiN AYKOME DONEMSEL BiLGILENDIRME FORMU

DONEM YIL AYLAR ILGILi BIRIM
(AY/AYLAR) | |
ONCEKi DONEM BASLANILAN VE BU DONEM DEVAM EDECEK FAALIYETLER
DONEM . .
(AY/AYLAR) FAALIYET KONUSU CALISMA ADRESI
BU DONEM BASLANILMASI VE BITIRILMESI PLANLANAN FAALIYETLER
DONEM ) )
(AY/AYLAR) FAALIYET KONUSU CALISMA ADRESI

BU DONEM BASLANILACAK VE SONRAKi DONEMLERDE DEVAM EDECEK FAALIYETLER

DONEM

(AY/AYLAR) FAALIYET KONUSU CALISMA ADRESI
llgili Birim yetkilisi Teslim alan AYKOME birimi
yetkilisi
Teslim tarihi
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Ydnerge Eki: 11

AYKOME DONEMSEL BILGI KOORDINASYON TOPLANTI TUTANAGI

TOPLANTI TARIHI

TOPLANTI DONEMI

TOPLANTIYA KATILANLAR

TOPLANTIDA GORUSULEN
GUNDEME GETIRILEN
KONULAR

ALT YAPI CALISMALARININ
KOORDINASYONU VE IS
BIRLIGININ iCINDE
YURUTUMESI iCIN

ALINAN KARARLAR
KANAATLER VE YAPILAN
ONERILER
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