T.C.
KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
TEMIZLIiK iSLERi MUDURLUGU )
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, ilkeler ve Tanimlar

Amag
Maddel-Bu yonetmeligin amaci, Kirsehir Belediyesi'nde faaliyet gosteren Temizlik Isleri
Midiirligii'niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik, Temizlik Isleri Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren birimlerin
teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine
iligkin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
Madde3-Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Ilkeler

Madde4-Belediye Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi saglamak, kurumun
giiclii ve zay1f yonlerini tespit ederek sorunlara kalici ve yerinde ¢oziim tiretmek.

Belediye'nin amagclarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulasmayr miimkiin kilacak yontemleri
belirlemek, gerekli planlamalar1 yapmak.

Belediye'nin giiclii ve zayif yonlerini belirlemek, karsi karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz
etmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek.

Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyonunu saglamak, performansini
artirmak, toplam kalite yonetimine gegmek.

Tammlar
Madde5-Bu Yo6netmelikte Ad1 Gegen;

Belediye : Kirsehir Belediyesini,

Bagkanlik : Kirsehir Belediye Baskanligini,

Baskan : Kirsehir Belediye Baskanini,

Meclis : Kirgehir Belediye Meclisini,

Enciimen : Kirsehir Belediye Enclimenin,
ifade eder.



IKiNCI BOLUM
Miidiirliigiin Kurulusu ve Gorevleri

Kurulusu ‘
Madde 6- Temizlik Isleri Midiirliigli Norm Kadro esaslarina gore ihdas edilmis ve gorevde
yiikkselme atanma sartlarina uygun Miidiir ve Alt Birimden olugmaktadir.

Madde7-Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin Calisma Konular1 Gérev sinirlart i¢indeki kentte;

Copti toplanacak sokaklar ile temizlenecek sokaklar: belirlemek,

2. Arag ve sokaklara eleman ile arag tahsisi etmek,

3. Cop konteynirlarini, cadde ve sokaklarda uygun yerlere koymak,

4. (Cop toplama ile ilgili ara¢ parkini olusturmak,

5. Genel temizlik, ¢evre temizligi ve miicadele i¢in gerekli konteynir arag-gereg temin etmek
6. Sehir halkinin temizlik konusunda biling diizeyini yiikkseltmek  i¢in  gesitli  etkinlikler
diizenlemek ve bu konuda kitle iletisim araglarindan azami 6l¢iide yararlanmak,

=

7. Donemsel analizlerle ¢op toplama hizmetlerinin birim maliyetini hesaplamak ve maliyeti
en aza indirecek onlemler gelistirmek,
8. Alanda galisanlarin, is yapma gii¢lerinin arttirtlmasin1 6zendirmek

9. En az her giin ve trafigin elverdigi en uygun saatte ¢op toplanmasi ilkesine agirlik vermek,
10. Imarli bolgelerde cadde ve sokak siipiirmelerinde makinelesmeyi saglamak ve kaldirim
temizliginde makinelesmeye ge¢mek,

11. Tiim temizlik islerinin (Belediye sinirlart igerisindeki ¢Oplerin toplanmasi, nakli ve cadde
sokaklarin siipiiriilmesi, yikatilmas1) yapilmasi ile ilgili ihale Islem dosyasini hazirlamak ve
ihale siirecine katilmak, temizlik isini alan firma ile s6zlesmeleri imzalamak ve aylik hak edisleri
hazirlamak,

12. Tlimizdeki ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak. Park ve Bahgeler Miidiirliigii ve
Fen Isleri Miidiirliigii ile ¢evre temizligine yonelik esgiidiimlii calismalar yapmak,

13. Cop konteynirlarin belli periyotlarla 6zel donanimli yikama araciyla yikatmak, dezenfekte
ettirmek, Kentin bulundugu konum diisiintilerek sivrisinek, karasinek ve diger hasereler ile
miicadelede Veteriner Isleri Miidiirliigii ile isbirligi yapmak.

14. Halkin gevre temizligi konusunda bilinglendirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak.

15. Cevre ve toplum sagliginin korunmasi agisindan dogal kaynaklar olan toprak, hava, su ve
bitki ortiisiniin ¢op ile kirlenmesine karsi ¢calismalar yapmak, uygulamalar1 denetlemek, proje
tiretmek ve yaptirimlart uygulamak.

16. Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii ve 11 Umumi Hifzissthha Kurulu
kararlarini izlemek, Belediyenin ¢6p toplama ile ilgili yiikiimliiliiklerini yerine getirmek

17. Belediye miicavir alani igerisinde evsel atik yaglarin, atik kagitlarin, atik pillerin, ambalaj
atig1 vb. malzemelerinin kaynagindan ayristirarak ve ayri1 toplama islemlerinin yapilmasi igin
Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii ile isbirligi yapmak.

18. Tibbi atiklarin ilgili Bakanligin 6ngordiigii sekilde toplanmasi ve bertaraf islemlerinin
yapilmasi igin Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii ile isbirligi yapmak

19. Evsel atiklarin daha diizenli olarak toplanmasi i¢in gerekli olan arastirmalar yapmak ve
uygun olan sistemi temin edip uygulamaya gec¢irmek.

20. Belediye miicavir alanlar1 igerisinde bulunan cadde ve sokaklarda eskimis, yipranmis ve



hasar gormiis ¢6p konteynirlarinin tamir, bakim, onarim, montaj ve yenilenmesini yapmak veya
yaptirmak.

21. Sehirdeki goriintii kirliligi ile ilgili olan sikayetleri yerinde tespit edip degerlendirmek.
Gortnti kirliligi ile ilgili olarak ilgili dahilinde kurum ve kuruluglarla isbirligi yapmak veya
yaptirmak.

22. Miidiirliik ile ilgili yeni bina yapmak ve yaptirmak.

23. Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilari tarafindan yazili ve s6zlii olarak verilen gorevleri
yerine getirmek.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari: Madde 8-

1. Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

2. Alt birim ¢alisanlar arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle
ayrilanlarin yerine, bir baskasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
Onlemleri almak,

3. Personelin sicillerini diizenlemek; her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek; miidiirliigiin
calisma konulari ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

4. Midiirligiin planl ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir igbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢aligmalarini izlemek, denetlemek, Calisma
verimini arttirma amactyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili yayinlari
satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak,

5. Midirliigiin calismalarini mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil stratejik
plan, performans plani ve biit¢esini hazirlamak, bagskanligin onayma sunmak, uygulamasini
saglamak,

6. Miidiirlikte yapilan caligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
caligmalar1 degerlendirmek,

7. Mudiirlige ait biitiin personellerin ve kisimlarin ¢alismalarini izlemek, denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek,

8. Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek,

9. Miidiirliigiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, cesitli konulara iligkin
farkli yollar ve ¢oziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

10. Miidiir, gorev ve ¢aligmalar1 yoniinden Belediye Baskanligina kars1 sorumludur.

11. Alt birimlerde gorevlendirilen personelin yapacagi isle ilgili gérevlerinin neler oldugu,
miidiir tarafindan diizenlenecek bir i¢ yonetmelikle, agiklamali bir sekilde belirtilerek personele
imza karsiliginda verilecek ve personel bu yonetmelikte belirtilen gorevleri eksiksiz yapacak ve
stirekli olarak bulunduracaktir.

12. Midiir, midiirlik personelinin devam/devamsizligindan sorumludur.

13. I¢ ve Dis denetimler sirasinda denetim elemanlarina istenilen bilgi ve belgeleri sunar.
Gereken kolaylig1 ve yardimi saglar.

14. Harcama yetkilisi olarak yapilan harcamalarin birim biit¢esine, plan ve programlara, iyi
mali yonetim ilkelerine uygun olarak yapilmasini saglar.

15. I¢ kontrol diizenlemelerine uygun olarak gerceklestirilen i¢ kontrol giivence beyanini ve
birim faaliyet raporlarini hazirlar.

16. Birimde mevcut olan tasinirlarin, yonetmelige uygun sekilde sayim, kayit, takip ve kontrol



islemlerinin yapilmasini saglar.

17. Birim ile ilgili stratejik plan ve performans programlarinda belirtilen hedeflerin
gergeklestirilmesini saglar.

18. Miidiirliigiin faaliyet konulariyla ilgili olup Belediye Meclisinde goriisiilmesi gereken
konularda, ilgili teklifin meclis giindemine alinmasi i¢in meclis toplanti giiniinden bir hafta 6nce
Baskanlik Makaminin Onay1 ile Yazi Isleri Miidiirliigiine bildirmek.

19. Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilari tarafindan yazili ve sozlii olarak verilen gorevleri
yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Miidiirliik Biitcesi

Madde 9- Temizlik Isleri Miidiirliigii, 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Baskaninin biitce
cagrisina istinaden, yili biitge tasarilarini hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler
Midiirligi' ne gondermek zorundadir.

Miidiirliik Thtiyaclarin Temini

Madde 10- Temizlik Isleri Miidiirliigii, ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale
mevzuati ¢er¢evesinde satin almak veya kiralamak, birime ait mal ve malzemelerin giris-cikis ve
muhafaza islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara iligkin
ayniyat kayitlarin1 tutmakla gorevlidir.

Inceleme ve Arastirma

Madde 11- Temizlik Isleri Miidiirii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlar ile sinirli olmak iizere;
yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak {izere
personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan gerektiginde
Belediye Meclisi'nden onay alinmasi gerekir.

Yazismalar
Maddel2-Vatandasglarin resmi kurumlarin ve diger Belediye Birimlerinin Midiirliikle yazismasi
oldugu takdirde oncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir.

Ortak Gorevler
Maddel3-Birden fazla Belediye Birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
Koordinator Miidiirliikk, Baskanlik Makamui tarafindan belirlenir.

Degisiklik Teklifi
Madde 14- Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik teklifinin Bagskan Onayina sunulmasi
islemi Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii'niin koordinesinde gergeklestirilir.



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiitkiimler

Maddel5-Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha o6nce yirtirlikkte bulunan
Yonetmelik yliriirliikten kalkar.

Yiirurliuk

Maddel6-Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanligi'nca
onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Maddel7-Bu yonetmelik hiikiimlerini Kirgsehir Belediye Baskani yiiritiir.



