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KLE?:EE!’ KIRSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK iSLERi MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIGI
BIiRINCIi KISIM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg
Madde 1 — (1) Bu yénetmeligi amaci, Kirsehir Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gorev,
yetki ve sorumluluk esaslarini belirlemek; ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 - Bu yénetmeligi Kirsehir Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kurulus gorev yetki sorum-
luluk ve ¢alisma ilkelerini diizenler.

Kurulus
Madde 3- Hukuk Isleri Miidiirliigii 22.02.2007 giin ve 26442 sayili R.G de yaymmlanan ydnetmelik
geregil Hukuk Isleri Miidiirti , 3 avukat ve yeteri kadar daktilo memurlarindan olusur.

Gorev

Madde 4- Hukuk Isleri Miidiirliigii Belediye Baskami, Belediye meclisi, Belediye enciimeni ile
miidirliikler tarafindan istenen konularda hukuki goriis bildirilmesi ve Kirsehir Belediyesi leyh ve aley-
hinde adli ve idari yargida acilan ve agilacak davalar ile icra islerini izleme ve sonug¢landirma gorevinin

IKINCi BOLUM
Yetki Sorumluluk Ve Calisma llkeleri

Goriis Isteme

Madde 5 - Belediye birimleri tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden gériis istenirken goriis istenen
konunun ve yapilacak islemlerin tanimi yapilir.Tereddiit edilen nokta agiklanir.Goriis isteyen birimin
konuya iliskin kendi diislincesi konu ile ilgili bilgiler ve belgeler ile bagkanlik oluru alinarak yaziya
eklenir.

Goriis Bildirme (Miitalaa)

Madde 6- Miitalaa istenilen konu hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorevli avukat miitalaa
verebilir.Is sahipleri tarafindan hukuki miitalaa istenemeyecegi gibi verilen miitealalar hakkinda da is
sahiplerine higbir sekilde bilgi verilmez.

Goriisiin hangi durumlarda istenebilecegi:

Madde 7- Midirlikler gorevleri ile ilgili yasal diizenlemeleri bilmek durumunda olduklarindan, bu
diizenlemelerde acikca belirtilen durumlarda goriis istenemez. Hukuki goriis ancak yasa yonetmelik ve
sozlesmelerde bosluklarin olmasi yada diizenlemelerdeki kurallarin iki yada daha ¢ok bigimde anlasila-
bilir olmasi yada kolay anlagilamaz olmasi durumlar istenir.

Madde 8- Hukuk isleri tarafindan bildirilen goriis baglayic1 degisik goriis isteyen birimin sorumlu-
lugunu ortadan kaldirmaz.Yapilan hizmet agiklama ve yorumlama hizmetidir.



UCUNCU BOLUM
Dava Ve Icra Isleri

Dava ve icra islerinin izlenmesi

Madde 9- Kirsehir Belediyesi leyh ve aleyhinde adli ve idari yargida acil davalar ile icra daireleri ve
icra hakimliklerinde goriilen isler avukatlar tarafindan takip edilerek sonug¢landirilir. Kirsehir Belediyesi
Adina dava agmak ve icra takibi yapmak Baskanlik onay: alinmak suretiyle Hukuk Isleri Miidiirii
tarafindan gorevlendirilen avukatlarin yetkisindedir.Takip edilen bir alacakla ilgili olarak borglularin
taksitle ddeme talebini Kabul etmekte ilgili dosya avukatinin yetkisindedir.

Avukatlarin genel olarak yetki vesorumluluklari:

Madde 10- Davalarin ve icra islerinin yiiriitiilmesi sirasinda avukatlar dava dilekgesi ile varsa eklerini
inceleyip yapilacak savunmaya dayanak olabilecek bilgi ve belgeleri gondermelerini ilgili miidiirliikten
isteyebilecekleri gibi gerektiginde ilgili miidiirliik gorevlileri ile direkt temas kurarak tamamlayici bilgi-
leri bizzat almakla yetkili ve gorevlidir. Iddia ve savunmalar ile ilgili iinite tarafindan verilen bilgi ve
belgeye dayandirilir.lgili {initenin yanls, eksik yada gec bilgi vermesi ile gegerli delil gosterilmemesi
durumlarinda avukatlar sorumlu tutulamaz.

Madde 11- Avukatlar Hukuk Isleri tarafindan kendilerine verilen adli ve idari davalar ile icra islem-
lerini sonuna kadar takip etmekle sorumludurlar. Dava ve icra takip memurlarinin islerini aksatmis
olmasi avukatlarin sorumlulugunu kaldirmaz.

Tesbite iliskin islemler

Madde 12- Delil tesbitleri acil konulardir.

a) Ugiincii sahislar, resmi daireler veya kurumlar tarafindan Kirsehir Belediyesi aleyhine veya Kirsehir
Belediyesince bunlar aleyhine delil tespiti yaptirildigi ve teblig ettirildigi hallerde buna ait belge ve
rapor, gorevlendirilen avukatlar tarafindan bekletilmeden ilgili birime gonderilir.

b) ilgili birim tesbite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenleri ilgili belge ve bilgilerle birlikte
acil ve eksiksiz olarak Hukuk Islerine gdnderir. Bu tiir raporlarda genellikle 7 giinliik itiraz siiresi bulun-
dugundan ilgili iinite en kisa zamanda incelemesini bitirerek savunmanin yapilabilmesi i¢in siirenin
bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk Islerine bildirmek zorundadir.

Ihtarnamelere iliskin islemler

Madde I3- Kirsehir Belediyesi tiizel kisiligi adina gonderilecek Hukuk Islerine teblig olunan ihtar-
nameler, gorevlendirilen avukat tarafindan varsa, goriisii ile birlikte derhal ilgili birime gonderilir. Tlgili
ihbarnameye cevabini kendisi bildirir.

DORDUNCU BOLUM
Calisma llkeleri Ve Gorev Boliimii

Hukuk Isleri Miidiiriiniin Gorev Ve Yetkileri

Madde 14- Hukuk Isleri Miidiiri,

Hukuk Isleri Miidiirii Belediye Baskanima bagli olarak asagidaki yetki ve gorevleri haizdir.

a) Belediye Enciimen toplantilarina katilarak goriis bildirmek

b) Davalarin ve icra muamelelerinin kendi tarafindan da takibi ile avukatlarin islemlerini denetlemek.

c) Istenilen konularda yukarida belirtilen esaslar dahilinde miitalaa vermek, konu ve mahiyetine gore
miitalaa i¢in avukatlara evrak havale etmek

d) Miidiirliik i¢inde gerekli disiplini saglamak, ¢aligma diizenini ve is dagilimini saglamak



Avukatlarin Gérev ve Yetkileri

Madde I5- Avukatlar;

a) Kendilerine verilen konulart inceleyerek goriis bildirmek.

b) Kendilerine verilen dava ve icra islerini sonug¢ alinincaya kadar izlemek.

¢) Yargt merciileri ve icra dairelerinde belediyenin haklarini savunmak ve davalarin lehte sonuglandiril-
masinda gerekli 6zen gostermek.

d) Iddia ve savunmaya dayanarak olabilecek delillerin toplanmas: gerekli bilgi ve belgelerin saglanmasi
icin ilgili birimlerle gériismek memurlara gerekli goérdiigii goérevleri vermek.

e¢) Adli ve idari yargi merciilerinin kararlarina karsilik temyiz ve karar diizeltme yoluna gitmeyi “gerekli
gbérmesi durumunda” bu islemleri yerine getirmek

f) Mahkeme Kararlarinin uygulanmas: énerisini Hukuk Isleri Miidiiriine sunmak, verilen kararlardan bir
ornegi ilgili midirlige gondermek.

g) Isi biten dava dosyasin1 saklamak iizere gorevli memura teslim etmekle gorevli ve yetkilidirler

Avukatlarin sorumlulugu

Madde 16- Avukatlar ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendilerine verilen gorevleri
zamaninda yapmak ve yaptirmakla yiikiimlii olup gorev alanindaki calismalarini diizeninden ve ver-
imliliginden Bagkana kars1 sorumludurlar.

Biiro Personelinin Gorev ve Yetkileri:

Madde 17-

a) Hukuk Isleri biiro islerinin Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlarin gézetimi altinda siirekli ve diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesi amaci ile yazilarin zamaninda ve dogru olarak yazilmasini dosya tutulmasini ve
korunmasini gelen ve giden yazilarin deftere islenmesini bunlarin en kisa zamanda ilgili avukata
iletilmesini saglamak.

b) Goriilmekte olan davalara ilgili miidiirliikkten acil bilgi saglanmasi igin avukatlar tarafindan verilen
gorevlerin zamaninda yerine getirmek.

c) Adli ve idari yargi organlar tarafindan verilen kararlart esas defterine islemek.

d) Burada ¢alisan memurlarin ¢alisma diizenini ve verimliligini saglamak.

e¢) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmekle gorevli ve yetkilidir.

f) Belediye birimleri veya diger yerlerden Hukuk Islerine gelen yazlar ile Hukuk Islerinden ilgili yer-
lere gonderilen yazilari diizenli olarak izleyerek yazigmalara iliskin kayitlari tutmak.

g) Adli ve idari mahkemelerden her tiirlii tebligati1 imza karsilig1 almak ve Avukata sunmak.

h) Esas defterlerini diizenli bir sekilde tutmak ve dosyalarin gecirdigi asamay1 ve karar 6zetlerini deftere
ve bilgisayara islemek.

1) Karar kesinlesen infaz igslemi tamamlanan dosyalar ilgili avukatin saklamak iizere teslim etmesi
halinde zimmet karsiligi alarak arsivdeki 6zel yerine kaldirmak ve esas defterine saklamak iizere
kaldirildigini (tarihini de belirterek) yazmak.

1) Calisma alanina giren islerin aksatilmadan yiiriitiilmesi ile gorevlidirler.

Biiro Personelinin Sorumlulugu
Madde 18- Yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gorevleri zamaninda yapmakla
yiikiimlii olup Hukuk Isleri Miidiiriine ve avukatlara karsi sorumludurlar.

Icra Takip Memurunun Gorev ve Yetkileri

Madde 19-

a) Alacak ve borglar hakkinda yapilan icra katipleri igin dosya agilmasi ve icra esas defteri tutulmasini
saglamak.

b) Icraya verilen ilamlarin icra miidiirliigii dosya numarasi ile Hukuk Islerinin sira numaralarinin esas
defterine ve dava dosyasina islenmesini saglamak.

c¢) Odeme ve icra emirlerini doldurup ilgili avukata imzalatmak.



d) icra dosyalarmi sik denetleyerek yatirilan paralarin ¢ekilmesi igin gerekli islemleri yapmak.

e) Alacagin tamamu tahsil edilen ve borcu tamamen 6denen dosyalari ilgili avukatin gérdiigiine iliskin
imzasini aldiktan sonra islemden kaldirmak.

f) Ilgili avukatla birlikte veya talimat1 dairesinde haciz ve tahliye islerinde gorev almak.

g) Caligma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri aksatmadan yiiriitmelidir.

Icra Takip Memurunun Goérev ve Sorumlulugu:

Madde 20- Tlgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gérevleri zamaninda yapmak
ve yaptirmakla yikiimlii olup Hukuk Misavirleri ile 6ncelikle ilgili avukatlara karsi (idari konularda
biiro sefine) sorumludur.

Hukuk Islerine Bagli Icra Takip Sefligi
Icra Takip Sefligi Gorev ve Yetkileri

Madde 21 — (1) Icra Takip Sefligi;

a) Tahsilat yapilamayan gelirleri raporlama diizeni igerisinde takip etmek, tebligat, ddeme emri,
haciz yollar ile tahsilatlarin yapilmasinin saglanmasi,

b) Amme borglular ile ilgili olarak 6183 sayili Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde haciz uygulamasi ve tasima islemini yapmak, aciz halinde
bulunan borglular1 tespit etmek, aciz fisi diizenlemek ve bu borglularin durumunun siirekli olarak
izlenmesi,

c) Amme alacagini giivence altina almak igin borglulardan teminat istemek ve ihtiyati haciz
uygulamasi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

d) Odeme emri tebligine ragmen borcunu ddemeyen veya mal bildiriminde bulunmayan borglular i¢in
6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 60 inc1 maddesi geregince hapsen
tazyik talebinde bulunulmasi,

e) Icra takip dosyalarini sistemli ve diizgiin olusturulmasi, muhafaza edilmesi,

f)  Amirleri tarafindan verilen ve mevzuatta 6ngoriilen diger gorevlerin yapilmasi,

(2) Ayrica Icra-Takip Sefligine baglh olarak calisan Yoklama Servisi; biitiin belediye gelirlerine
muhatap olan miikellefleri ve miikellefiyetle ilgili maddi olaylari, kayitlar1 ve mevzular1 yerinde
arastirlp tespit ederek ilgili birimlere intikalini saglamak, gerekli tebligatlar1 ilgili mevzuatin
gerektirdigi usuller ¢ergevesinde yapmak ve amirleri tarafindan verilen diger gorevleri icra etmekle
gorevli ve yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Mahkeme Harg¢ ve Giderleri
Madde 22- Mahkeme har¢ ve giderleri ile midiirlik dosyalar1 i¢in gereken giderler Mali Hizmetler
Midiirligiinden gekilecek avansla karsilanir.

Vekalet Ucreti

Madde 23- Kirsehir Belediyesi lehine mahkemeler ve icra memurluklar ile icra hakimliklerince karar
altina alinan vekalet iicretleri; Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorevli avukatlar ise miidiirliikte ¢alisan
memurlar arasinda yiirlirliikteki yasal diizenlemelere gore dagitilir.

Gorevden Ayrilma Halinde Devir

Madde 24- Hukuk Islerinde gérevli bulunanlar her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken kendiler-
ine verilmis bulunan deva ve icra isleri ile diger konulardaki dosya ve isleri o giinkii durumlarini agikga
belirten birer rapor ile teslim ederler.



ALTINCI BOLUM
Yiiriitme Yetkisi Ve Yiiriirliik Tarihi

Madde 25- Hukuk Isleri Miidiirliigiindeki gorevler Belediye Baskanlig1 onayi ile gorevlendirilecek per-
sonel tarafindan yerine getirilir.

Yiiriitme Yetkisi
Madde 26- Yonetmelik hiikiimleri Kirsehir Belediye Baskani tarafindan yiirtitiliir.

Yiiriirliik Tarihi .

Madde 27- Is bu Kirgehir Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Midirligi Midirliigiiniin teskilat ve
calisma esasini belirleyen yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip ilan edildikten sonra yiiriirliige
girer.

MADDE 28: Bu yénetmelik hiikiimlerini Kirsehir Belediye Baskan1 adma Hukuk Isleri Midiirliigii



