T.C.
KIRSEHIR BELEDIYESI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARINA iLISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Ilkeler ve Tanimlar

Amacg

Madde 1 — (1) Bu yonetmelik amact; Kirsehir Belediyesi’nde faaliyet gosteren Emlak ve
Istimlak Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarmi
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Ilgili tiim Kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, Yonetmelik, Tiiziik, Teblig ve
Genelgeler gercevesinde bu yonetmelik, Emlak ve Istimlak Midirliigiiniin teskilat, gorev ve
calisma alanlarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 48.
Maddesi, 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 2886 sayili
Devlet Ihale Kanununu, 6306 say1li Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkindaki
Kanun, 3194 sayilh imar Kanunu ve 22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagl Kuruluslari Ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik, 07/10/2009 tarih ve 27369 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslari Ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin
Yonetmelik, 12/09/2010 tarih ve 27697 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
Belediye ve Bagl Kuruluslar1 Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Y&netmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik ve diger ilgili kanun yonetmelik
ve mevzuat hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Ilkeler

Madde 4- (1) Belediye Hizmet ve Faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette kaliteyi saglamak,
kurumun giiglii ve zay1f yonlerini tespit ederek sorunlara kalic1 ve yerinde ¢6ziim iiretmek.
Belediye’nin amaglarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulasmayr miimkiin kilacak yontemleri
belirlemek, gerekli planlamalar1 yapmak.

Belediye’nin giiglii ve zayif yonlerini belirlemek, karsi karstya oldugu firsat ve tehditleri analiz
etmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek.

Yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyonunu saglamak,
performansini artirmak, toplam kalite yonetimine gecmek.

Tanmimlar

Madde 5 - (1) Bu Yonetmelik’de ad1 gegen;

a) Belediye : Kirsehir Belediyesini

b) Baskan : Kirsehir Belediye Bagkanini

¢) Bagkan Yardimcist: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin bagli oldugu baskan yardimcisini,

¢) Meclis : Kirsehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen : Kirsehir Belediye Enciimenini,

e) Miidiirliik : Kirsehir Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

f) Sef : Seflik gorevini yapan yetkilileri,

g) Personel  : Midiirliik biinyesindeki gorevli tim memur, is¢i, sozlesmeli personel
ve diger calisanlari ifade etmektedir.



IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baglilik

Teskilat

Madde 6 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir;
a) Miidiir

b) Sefler

¢) Teknik Elemanlar

d) Memurlar

e) Isciler

f) S6zlesmeli Memurlar

g) Diger Personel

(2) Midiirligiin teskilat yapisi asagidaki gibidir;
a) Miidiir

b) Emlak ve Istimlak Isleri Sefligi

c) Kentsel Doniisiim ve Kent Bilgi Sistem Sefligi
d) Kalem ve Arsiv Gorevlileri

Baghhk
Madde 7 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi
Bagkan Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle
yuriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 8 — (1) Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda bulunan tasinmaz mallarin envanterini
ve kayitlarini tutmak.

(2) Belediyeye ait taginmaz mallarin kiralanmasma yonelik idari igslemlerin yapilmasini
saglamak, kiralamalara iligkin s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek.

(3) Belediye adina tescilli ya da kamuya terk edilmis parsellerin isgal edilmelerini 6nlemek i¢in
gerekli birimle hukuki muameleleri yaparak ilgili birim ile isgale son vermek ya da bu durumda
olan parsellerin kira ya da ecrimisile baglanmasi i¢in gerekli yasal islemleri yapmak, yiiriitmek.
(4) Belediyenin tasinmaz mallarinin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluslarina bedeli karsilig1 veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine, tahsis /devir
kararinin kaldirilmasina veya siire uzatimina yonelik idari islemleri ytliriitmek.

(5) 4650/2942 sayili Kamulastirma Kanunu dogrultusunda, imar programinda bulunan ve kamu
hizmetleri i¢in gerekli tasinmazlarin kamulastirma islemlerini yiiriitmek,

(6) Tapu Sicil Miidiirliigii’nde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin islemleri yiiriitmek; tasinmazlarin teslim alinmasina
yonelik islemleri takip etmek, Tapu Sicil Miidiirliigii’nde devir islemlerini tamamlayarak tapu
belgelerini almak,

(7) Vatandagslarla hisseli olan parsellerin satisi i¢in Belediye Enclimeni tarafindan belirlenen
usul ve esaslar dogrultusunda satis islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

(8) Kent bilgi sistemi ve cografi bilgi sistemi konularinda, kanun ve diger mevzuatin il
Belediyelerine verdigi gorevleri yliriitmek.

(9) Kooperatiflerin arsa tahsis ve alim satim talep ve islemlerini yiiriitmek.

(10) Gecekondu Onleme bolgesi kapsaminda bulunan taginmazlarin takibini yiirimek ve
islemlerini diizenlemek.

(11) Kurumlar aras1 tasinmaz trampa ve alim satim islerini takip etmek ve gerekli protokolleri
hazirlayarak miilkiyet islemlerini yapmak, yiirtitmek.



(12) 5393 sayili Belediye Kanunu 73. Maddesi ve 6306 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiilecek
olan kentsel doniisiim ve yenileme uygulamalariyla ilgili is ve islemleri yapmak veya
yaptirmak.

(13)Kentsel donlistim projelerinin uygulama alanlari, toplu tagima, yollar, istasyonlar, alt yapi,
cevre koruma, depolama ve aritma, terminal ve otoparklar, sosyal donati, bolge parklari,
mezarliklar, miize, kiitiiphane, spor, dinlenme, eglence, saglik, egitim ve kiiltiir tesisleri, tarihi
doku, su ve kanalizasyon hatlari, barajlar, dere 1slahlari, kaynaklar, toptanct halleri, mezbahalar,
afet tehlikesine yonelik diizenlemeler vb, kentsel projelerin ger¢eklesmesi i¢in gerekli olan arsa
temini ve kamulastirma ile ilgili tiim is ve islemleri yliriitmek, kamu hizmetleri i¢in gerekli olan
tasinmazlar1 edinmek ve gerekli olan hallerde Kamu Yarar1 Karar1 islemlerini yiiriitmek,

(14) Kentsel doniisiim alanlarinin tespiti, uygulamasi ve sonug¢lanmasi asamasinda belediyenin
ilgili tiim teknik, mali, hukuki ve arastirma ile gorevli tiim birimleri ile ortak ¢aligma yiiriitmek,
(15) Kentsel doniisiim alanlarinda kamulastirilmasi1 uygun goriilen tasinmazlarla ilgili islemleri
yiirlitmek, imar plani bulunmayan alanlarda kamulastirma karar1 alinmasina yonelik islemlerin,
imar plant bulunan alanlarda kamulastirmaya baslama karar1 alinmasina yonelik islemlerin
yapilmasini saglamak, kiymet takdir komisyonu ve uzlagsma komisyonlarina rapor yazimi ve
parsel sahiplerinin pazarliga cagirilmas: (tebligat) konularinda gereken idari destegin
verilmesini saglamak, pazarlik usulii uzlasma saglanan tasinmazlara iliskin gerekli idari
islemleri, tapu devir islemlerini ve kayit islemlerini yapmak, uzlagsma saglanamayan
tasinmazlara iligkin evraki ilgili Midirliige iletmek ve mahkeme sonucuna gore gereken idari
islemleri yapmak,

(16) Kentsel doniisiim projesi kapsaminda ihtiyag¢ duyulan taginmazlarin 6n alim (Suf a) hakki
ile satin alinmasina, Tapu Sicil Miidiirliigii’nde belirlenen ferag bedelinin aliciya 6denmesini
saglayarak, tasinmazin belediye miilkiyeti lizerine gecirilmesine yonelik islemleri yapmak,
(17) Gecekondu Kanunu dogrultusunda gerektiginde ve ilgili mevzuat geregi vatandaglara
belediyenin tasinmazlarmin devri konusunda gereken islemleri yapmak, yiirtitmek.

(18) “Belediyelerin Arsa, Konut ve Isyeri Uretimi, Tahsisi, Kiralamasi ve Satisina Dair Genel
Yonetmelik” hiikiimleri uyarinca arsa, konut ve isyeri iiretmek, lretilen arsa, konut ve
igyerlerinin tahsisi, kiralamasi ve satisina iligkin is ve iglemleri ytiriitmek,

(19) Basbakanlik Toplu Konut Idaresi ve Cevre ve Sehircilik Bakanlig: ile ortak projeler
yiirtitmek.

(20) Kamulastirma islemleri tamamlanip bedeli 6denen ve yikilmasi gereken binalar ve
belediyeye ait yikilmasi gereken tiim binalar gerekli belediye birimleri ve kurumlar ile birlikte
hareket etmek suretiyle yikim islemini saglamak.

(21) Kiymet takdir komisyonu ve uzlagsma komisyonlari kurulmasi ¢aligmalarini, rapor yazimi
ve parsel sahiplerinin pazarlifa cagirilmast (tebligat) gibi konularinda gereken sekretarya
gorevini yiiriitmek.

(22) Kamulastirma, takas, devir, irtifak hakki, tist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda,
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gercek ve tlizel kisiler veya kamu kurum ve
kuruluglar ile yapilacak protokol ve/veya idari sézlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

(23) Belediye Meclisi tarafindan satis1 kararlastirilan belediye miilklerinin 2886 sayili Devlet
Thale Kanunu’na uygun olarak satis islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(24) Imar affi kanunu kapsaminda tapu tahsis sahibi olan vatandaslarin gerekli islemlerini
yapmak, yiiriitmek.

(25) Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda
belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 9 — (1) Miidiirliigiinii Bagkanlik Makamina karsi temsil etmek,

(2) Midirligiin her tiirlii galismalarini diizenlemek,

(3) Midiirligii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

(4)Belirlenen kurum hedeflerine ulagsmak igin ¢alismalar1 planlamak ve siirekliligini saglamak,
(5) Midiirliige bagh biirolarin galismalariin koordinasyonu, belediyedeki miidiirliikler arasi
ve diger resmi kurumlarla olan tiim yazigsmalar1 yapmak,



(6) Kurum i¢i ve dis1 toplantilara katilmak ve geregini yapmak,

(7) Midiirliik dokiimanlarinin hazirlanmasini ve hazirlanan yapiya uygun olarak kullanilmasini
saglamak,

(8) Hazirlanan dokiimantasyon dogrultunda kayitlarin tutulmasini ve arsiv yonetmeligine gore
saklanmasini saglamak,

(9) Birimin belirlenen hedefler dogrultusunda ve hizmet kalitesini artirmaya yonelik olarak
caligsmasini saglamak,

(10) Baskan tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

(11) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir.

(12) Midirliigiintin harcama yetkilisi ve midiirlikk personelinin 1. sicil ve disiplin amiridir.
(13) Gorev ve yetkilerin geregi gibi yerine getirilmesinden, Baskan ve Baskan Yardimcisina
kars1 sorumludur.

Emlak ve istimlak Isleri Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 10- (1) Belediye miilkiyetinde bulunan yerlerin kiralanmasi ve satilmasi i¢in 2886 Sayilt
Kanun kapsaminda yapilmasi gereken idari islemleri yiirlitmek.

(2) Kiralanan ve satilan yerlerin bedel takdirlerini, sartnamelerde ve sozlesmelerde belirtilen
sartlar dogrultusunda zamaninda alinmasimi saglamak, Odenmeyenler igin soézlesmede
belirlenen sartlar dogrultusunda islemleri yiiriitmek ve icra takibini ilgili midirlik ile
saglamak.

(3) Kiralanan ve satilan yerlerin, s6zlesme amaglar1 dogrultusunda kullanilip kullanilmadiginin
takibini yapmak, sartname ve sézlesme dis1 kullanimlarin tespiti halinde tahliyesi i¢in ilgili
mudiirliikle gerekli islemleri yiiriitmek.

(4) Fuzuli Isgallerle ilgili gerekli miidiirliikler ile is ve islemleri yapmak, yiiriitmek.

(5) Tarla kiralama islemlerini yiiriitmek ve belediyeye ait kagak ekim yapilan tarlalarin tespitini
yaparak ilgili miidiirliikler ile gerekli islemleri yiiriitmek.

(6) Belediyeye ait olan gayrimenkullerin kira ve tahsis islemlerini 5393 sayili Belediye Kanunu
ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu'na gére Enciimen tarafindan alman karar dogrultusunda
islemleri yliriitmek.

(7) Belediyenin Kamu Kurum ve Kuruluslari ile tasinmaz trampa ve satis islemlerine yonelik
gerekli incelemeler yapilarak taginmazin devir ve trampa islemlerine yonelik g¢alismalar
yaparak islemeleri yiiriitmek.

(8) Belediye, kamu kurum ve kuruluslarin ve maliye hazinesi taginmazlarin envanterinin
hazirlanmas1 ve envanterin giincel tutulmasi,

(9) Gecekondu onleme bolgesi kapsaminda bulunan taginmazlarin tespit edilmesi ve miilkiyet
islemlerinin diizenlenmesi,

(10) 4650/2942 sayili Kamulastirma Kanununun ilgili Maddelerine gore kamulastirma
yapilmast i¢in gerekli idari iglemleri yapmak.

(11) Belediyenin miilkiyetindeki tasinmazlarin satisi i¢in Belediye Meclisinden alinan karar
dogrultusunda ve bu karara gore Belediye Enciimeni tarafindan satis iglemelerini yiiriitmek.
(12) Belediye tarafindan yapilacak proje ve ¢alismalarda ihtiya¢ duyulan gayrimenkullerin satin
alinmasina yonelik is ve islemleri yiirtitmek.

(13) Kooperatiflerin arsa talepleri ve miilkiyet islemlerine yonelik ¢alismalar1 yaparak islemler
yiirlitmek.

(14) 3194 sayili Imar kanunun 17. Maddesi geregince ihdas sonucu olusan, yol fazlasi
parsellerin satisi i¢in, gerekli islemleri yapmak, yiiriitmek.

(15) Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarini hazirlamak ve ilgili
birimlere géndermek.

(16) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliigii’ nden kayitlarini ¢ikarmak, listesini
diizenlemek, zemindeki kullanimlarini tespit etmek.

(17) Belediye hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin, yollar, ¢ocuk bahgesi, yesil alan vb. yerlerin,
Kamulagtirma Yasasi uyarinca, kamu yarari i¢in kamulastirma islemlerini yapmak, yiirtitmek,

(18) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir iglemlerini
yapmak, yiirtitmek.



(19) Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarini1 korumak, kollamak, gozetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak i¢in g¢esitli projeler tiretmek,

(20) Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlart hazirlamak,
(21)Kamulastirma programi hazirlamak ve uygulamak.

(22) 4650/2942 sayili Kamulastirma Kanunu’nun 30. Maddesine gore kamu kurumu ve tiizel
kisilerin sahip olduklar1 tasinmaz mal, kaynak veya irtifak haklarinin, bedelde karsilikli olarak
anlasildig: taktirde devir islemlerini yiiriitmek, tapu islemlerini sonuglandirmak,

(23) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait parsellerin ve tasinmazlarin uygulama imar
planlarinda, kamu hizmetine ayrilmamis olanlarinin 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu’na gore
Enciimen huzurunda satis islemini yiiriitmek.

(24) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait olmayan O6zel kisilerle hisseli parsellerin diger
hissedarlara veya miistakil olup ancak uygulama imar plani geregi miistakil tek basina ingaat
yapmaya miisait olmayan parsellerin mevzuat hiikiimleri dogrultusunda satis islemlerini
yiuriitmek.

(25)l1gili mevzuat geregince arsa ve isyeri iiretmek veya iiretimini saglamak, bunlarin satigini
gerceklestirmek.

(26)Vatandaglar tarafindan Belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda kabul islemlerini yiiriitmek,

(27)Belediyeye ait olan gayrimenkullerin alim, satim ve devir islemlerini 5393 sayili Belediye
Kanunu’na ve 2886 sayili Devlet ihale Kanunu'na gére Enciimen huzurunda satis islemini
yiirlitmek,

(28) Bagkanlik Makami1 ve Birim Miidiirii tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapmak,
yiirlitmek.

Kentsel Doniisiim ve Kent Bilgi Sistem Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 11 — (1) Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 ve Toplu Konut Idaresi Bagkanliginca yapilacak
kentsel doniisiim ve yenileme ¢alismalarinda is ve islemleri takip etmek,

(2) 6306 sayil1 Kanun kapsaminda yapilacak riskli yap, riskli alan ve rezerv yapi alanina iliskin
dontisiim stireclerini takip etmek,

(3) 6306 sayil1 Kanun kapsaminda yapilacak riskli yapt yikim islemlerine iliskin stiregleri takip
etmek,

(4) Kentsel dontisiim uygulamalar1 yapilacak alanlari tespit ederek, yapilacak is ve islemler
kapsaminda gerekli caligmalart ilgili birimler ile birlikte yiirtitmek,

(5) Kentsel doniisiimde iiretilen tasinmazlarin devir teslim islemlerini yiirtitmek.

(6) CBS (Cografi Bilgi Sistemi) ve KBS (Kent Bilgi Sistemi) olusumu igin bilgisayar yazilimi
ve donanimi ilgili birim tarafindan alinmasini saglamak, CBS ve KBS verilerinin elde edilerek
bilgisayara girilmesi, isletilmesi, bakim1 ve giincelleme islemlerini ytiriitmek.

(7) Gerektigi zaman Il hudutlar1 dahilindeki bina, isyeri, atdlye, fabrika ve konut sayimlarini
yapmak ve sicillerini tutmak.

(8) Kent bilgi sistemi kapsaminda yapilacak ¢alismalarda kurumlar arasi bilgi paylasimini
saglamak.

(9) Baskanlik Makami ve Birim Miidiirii tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapmak.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 12— (1) Kendi Sefligine havale edilen is ve islemleri yasalar ¢ergevesinde yapar veya
yaptirir,

(2) Sefliginde ¢alisan personele i dagitimi yaparak gorevler verir,

(3) Seflige gelen evrakin geregini ilgili personele yaptirir, takip eder, evrakin gerekli siirede
cikisini saglar,

(4) Midiir tarafindan verilen gorevleri midiir adina yiiriitiir.

(5) Sefligine ait i ve islemlerden Miidiire kars1 sorumludur.



Kalem Personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 13- (1) Kalem Personelinin ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir.

(2) Baskan, Baskan Yardimcisi, midiir ve diger amirlerinin verdigi gorevleri yasalar
cercevesinde eksiksiz olarak yapmak,

(3) Midiirliik adina tiim resmi evraklari almak, Midiirliigiin tiim biiro ve tahakkuk islerini
diizenli bigimde yliriitmek,

(4) Gelen ve giden evraklarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit, havale, zimmet ve
dosyalama islerini yiiriitmek, demirbasta yazili esyalar1 korumak, yilsonu sayimini yapmak ve
tutanakla kayit altina almak

(5) Kendisine teslim edilen evraklar1 Arsiv Yonetmeligine gore kayit ve muhafaza etmek,

(6) Arsiv digina ¢ikacak her evraki zimmet karsiligi vermek,

(7) Siiresi dolan evraki tespit ederek onay almak suretiyle tutanakla imha etmek,

(8) ilgili seflerle birlikte biit¢eyi hazirlamak

(9) ISO caligsmalarimi takip etmek, yiiriitmek.

(10) Ilgili sefliklerden faaliyet raporlarini temin edip Miidiirliigiin faaliyet raporlarini tanzim
etmek

(11)Belediye’ye bagl birimler, diger kamu kurum ve kuruluslart ile vatandaslar tarafindan
yapilan bilgi edinme amacl yazili bagvurular1 Bilgi Edinme Kanunu ¢ergevesinde yanitlamak,
islem yapmak,

(12) Gorev ve yetkilerin geregi gibi yerine getirilmesinden, Sef ve Miidiire karsi sorumludur.

Teknik Personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 14— (1) Midiirliigiin gorev ve sorumlulugu dahilindeki teknik isleri yapmak ve takip
etmekle yetkili ve sorumludur.

(2) Baskan, Baskan Yardimcisi, Emlak ve Istimlak Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen
gorevleri yapmakla sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Gorevin alinmasi

Madde 15 - (1) Midiirliigiin tiim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim igler zimmet
defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi

Madde 16 - (1) Midiirliik i¢i ¢aligsmalar, Miidiirliik tarafindan diizenlenen plan g¢ergevesinde
yiriitiliir

Gorevin yiiriitiilmesi

Madde 17 - (1) Miidiirliigiin tiim personeli, kendilerine verilen gérevleri yasa ve yonetmelikler
geregince Ozen ve sliratle yapmak zorundadir.

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi ve koordinasyon

Madde 18 - (1) Miidiirliik Birimleri arasinda isbirligi Miidiir tarafindan saglanir.

(2) Midiirliige gelen tiim evraklar evrak servisinde toplanir, konularina gore kayit yapilip
miidiire iletilir.

(3) Midiir evraklar1 geregi icin ilgili personele tevzi eder.



BESINCI BOLUM
Denetim

Disiplin Islemleri

Madde 19 — (1) Disiplin islemleri

a) Birim Midiird, tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir. Bu yetkisini Birim
Sefi vasitasiyla kullanabilir.

b) Birim Miidiirii 1. derece Disiplin Amiri konumundadir

¢) Birim miidiirii Personelin Performans cetvellerini hazirlar.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
Madde 20 — (1) Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

Madde 21— (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin onaymdan sonra Belediye Internet
sitesinden yayinlandig1 giin yiirtirliige girer.

2) Bu yonetmeligin yiirlirlige girmesiyle daha 6nceki yonetmelik yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme
Madde 22— (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.



